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DOKUMENTÁCIA  O  ŠKOLENÍ  ZAMESTNANCOV  O  
OCHRANE  PRED  POŽIARMI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Dokument OPP  –   08 Vypracoval: Schválil:       Počet výtlačkov:  

  Meno a priezvisko: Bc. Rudolf Rzavský, v.r. Ing. Jozef Trstenský, v.r.      Číslo výtlačku:  

   Funkcia: technik požiarnej ochrany primátor mesta Platnosť a účinnosť odo 
dňa: 

  Dátum (deň, mesiac, rok) 02.08.2010 

Aktualizácia : 01.12.2016 

02.08.2010 

Aktualizácia : 01.12.2016 

03.08.2010 

Aktualizácia : 02.12.2016 

 Podpis: 
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ORGANIZÁCIA  ŠKOLENIA  O OCHRANE  PRED  POŽIARMI 
 
    Na školení o ochrane pred požiarmi sa zúčastňujú všetci zamestnanci právnickej osoby. Školeniu 
podliehajú aj osoby, ktoré sa s vedomím právnickej osoby  zdržujú v jej objektoch za účelom 
vykonávania činností pre túto právnickú osobu.  
 
  
 

Druhy školenia o ochrane pred požiarmi: 

1. Školenie novoprijatých zamestnancov o ochrane pred požiarmi zabezpečí právnická osoba po ich 
zaradení na pracovisko pred začatím práce. Školenie vykoná technik požiarnej ochrany.  

2. Školenie o ochrane pred požiarmi zamestnancov, ktorí sa preraďujú na inú prácu na iné 
pracovisko alebo ktorým sa mení spôsob práce, vykoná právnická osoba  ešte pred začatím práce 
/nemusí vykonávať technik požiarnej ochrany, môžu vykonávať aj osoby bez odbornej 
spôsobilosti  technika požiarnej ochrany alebo špecialistu požiarnej ochrany/. 

3. Periodické školenie pre vedúcich zamestnancov a ostatných zamestnancov. Školenie vykoná 
technik požiarnej ochrany raz za 24 mesiacov

 
. 

 
 

Záznam o vykonanom školení zamestnancov o ochrane pred požiarmi obsahuje: 

 
• dátum vykonania, 
• obsah a rozsah školenia, 
• mená, priezviská a podpisy školených osôb, 
• meno, priezvisko a podpis osoby, ktorá školenie o ochrane pred požiarmi vykonala. 
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 Príloha číslo 1 
 
 

Obsah školenia zamestnancov o ochrane pred požiarmi 
 

 
Por. číslo 

                                 
Názov 

 
Čas 

 
Školiteľ 

       
      1. 

Oboznámenie sa so všeobecnými požiadavkami 
ochrany pred požiarmi v objektoch a priestoroch 
právnickej  osoby . 
  

 
10 minút 

 
technik požiarnej 
ochrany 

 
       
 
 
      2. 

Výklad o nebezpečenstve vzniku požiaru 
charakteristickom pre príslušné pracovisko, najmä 
o protipožiarnych opatreniach na pracovisku, 
požiarnom poriadku pracoviska, zabezpečení 
ochrany pred požiarmi pri technologických 
procesoch,  skladovaní horľavých látok a o 
pracovnej disciplíne vo vzťahu k ochrane pred 
požiarmi. 
 

 
 
 
 
20 minút 

 
 
 
 
technik požiarnej 
ochrany 

 
 
 

3. 

Oboznámenie sa s rozmiestnením hasiacich 
zariadení, hasiacich prístrojov, spojovacích 
prostriedkov a ďalších vecných prostriedkov 
ochrany pred požiarmi na pracovisku a so 
spôsobom ich použitia, ako aj s rozmiestnením 
hlavných vypínačov elektrickej energie a uzáverov 
vody a plynu. 
 

 
 
 
20 minút 

 
 
 
technik požiarnej 
ochrany 

 
 

4. 

Spôsob vyhlasovania požiarneho poplachu 
u právnickej osoby a na pracoviskách; povinnosti 
zamestnancov pri vzniku požiaru vyplývajúce z 
požiarnych poplachových smerníc a z požiarneho 
evakuačného plánu. 
  

 
 
10 minút 

 
 
technik požiarnej 
ochrany 

  
Celková doba školenia 
 

 
60 minút 

 
technik požiarnej 
ochrany 
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 Príloha číslo 2 
    

   
Z Á Z N A M 

o vykonanom školení zamestnancov o ochrane pred požiarmi 
 

 
Organizácia :   

Dátum vykonania školenia  :  

Školenie vykonal  a číslo osvedčenia:   

Obsah  školenia : V zmysle „Dokumentácie o školení zamestnancov 

“,  - prílohy č. 1 

Rozsah školenia : 60 minút 

 
 

Prezenčná listina 
 

P. č. Meno a priezvisko, titul Podpis 
   

   

   

   

   

   

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Školenie vykonal : 

 
Bc. Rudolf Rzavský 

 

 technik požiarnej ochrany podpis 
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 Príloha číslo 3 
 

Obsah školenia vedúcich zamestnancov o ochrane pred požiarmi  

 
Por. číslo 

                                 
Názov 

 
Čas 

 
Školiteľ 

 
1. 

Oboznámenie sa so všeobecnými požiadavkami 
ochrany pred požiarmi v objektoch a priestoroch 
právnickej osoby .  

 
10 minút 

 
technik požiarnej 
ochrany 

 
 
 
 

2. 

Výklad o nebezpečenstve vzniku požiaru 
charakteristickom pre príslušné pracovisko, najmä 
o protipožiarnych opatreniach na pracovisku, 
požiarnom poriadku pracoviska, zabezpečení 
ochrany pred požiarmi pri technologických 
procesoch,  skladovaní horľavých látok a o 
pracovnej disciplíne vo vzťahu k ochrane pred 
požiarmi. 

 
 
 
 
20 minút 

 
 
 
 
technik požiarnej 
ochrany 

 
 
 

3. 

Oboznámenie sa s rozmiestnením hasiacich 
zariadení, hasiacich prístrojov, spojovacích 
prostriedkov a ďalších vecných prostriedkov 
ochrany pred požiarmi na pracovisku a so 
spôsobom ich použitia, ako aj s rozmiestnením 
hlavných vypínačov elektrickej energie a uzáverov 
vody a plynu. 

 
 
 
20 minút 

 
 
 
technik požiarnej 
ochrany 

 
 

4. 

Spôsob vyhlasovania požiarneho poplachu 
u právnickej osoby na pracoviskách; povinnosti 
vedúcich zamestnancov pri vzniku požiaru 
vyplývajúce z požiarnych poplachových smerníc a 
z požiarneho evakuačného plánu. 

 
 
10 minút 

 
 
technik požiarnej 
ochrany 

 
 
 
 
 

5. 

Oboznámenie sa s osobitnými predpismi, 
požiarnou identifikačnou kartou PO,   
nebezpečenstvom vzniku požiaru vyplývajúcim z 
činnosti právnickej osoby a so základmi procesov 
horenia a hasenia, so základnými požiadavkami 
protipožiarnej bezpečnosti stavieb, so zásadami 
protipožiarnej bezpečnosti pri skladovaní 
horľavých látok a pri manipulácii s nimi a pri 
činnostiach spojených so zvýšeným 
nebezpečenstvom vzniku požiaru a s činnosťou a 
parametrami zariadení, hasičskej techniky a iných 
vecných  prostriedkov ochrany pred požiarmi.  

 
 
 
 
 
30 minút 

 
 
 
 
 
technik požiarnej 
ochrany 

  
Celková doba školenia 
 

 
90 minút 

 
technik požiarnej 
ochrany 
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Príloha číslo 4 
Z Á Z N A M 

o vykonanom školení vedúcich zamestnancov o ochrane pred požiarmi  
 

Organizácia :   
 

Dátum vykonania školenia a overenia 
vedomostí  : 

 

Školenie vykonal  a číslo osvedčenia:   

Obsah  školenia : V zmysle „Dokumentácie o školení zamestnancov 
“,  - prílohy č.3 

Rozsah školenia : 90 minút 

 
 

Prezenčná listina 
 

P. č. Meno a priezvisko, titul Podpis 
1.   

   

   

   

   

   

   

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Školenie vykonal : 

 
Bc. Rudolf Rzavský 

 

 technik požiarnej ochrany podpis 
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Príloha číslo 5 
 

Z Á Z N A M 
o vykonanom  školení novoprijatých zamestnancov o ochrane pred požiarmi 

 
 

Organizácia :   

Dátum školenia :   

Školenie vykonal  a číslo osvedčenia:   

 

Obsah  školenia : V zmysle „Dokumentácie o školení zamestnancov 

“,  - prílohy č. 1 

Rozsah školenia : 60 minút 

 
 

Prezenčná listina 
 

P. č. Meno a priezvisko, titul Podpis 
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 

 
Školenie vykonal : 

 
Bc. Rudolf Rzavský 

 

 technik požiarnej ochrany podpis 
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Príloha číslo 6 

Obsah školenia pre osoby zabezpečujúce ochranu pred požiarmi 
v mimopracovnom čase  

 
Por.číslo 

                                 
Názov 

 
Čas 

 
Školiteľ 

 
1. 

Oboznámenie sa s pokynom na zabezpečenie 
ochrany pred požiarmi v mimopracovnom čase   

 

10 minút 

 

technik požiarnej 
ochrany 

 
        2. 

Oboznámenie s umiestnením a s použitím 
prostriedkov určených na vyhlásenie požiarneho 
poplachu, so spôsobom vyhlásenia požiarneho 
poplachu a privolania pomoci podľa požiarnych 
poplachových smerníc. 

 

10 minút 

 
technik požiarnej 
ochrany 

 
3. 

Oboznámenie sa s rozmiestnením a spôsobom 
použitia hasiacich prístrojov, hasiacich zariadení 
a iných vecných prostriedkov ochrany pred 
požiarmi a so spôsobom hlásenia. 

 

20 minút 

 

technik požiarnej 
ochrany 

 
 

4. 

Oboznámenie s rozmiestnením hlavných uzáverov 
vody, plynu a elektrickej energie, ako aj so 
spracúvaním , vyrábaním, s používaním a so 
skladovaním horľavých materiálov.   

 

10 minút 

 

technik požiarnej 
ochrany 

 
        5. 

Oboznámenie s ďalšími pokynmi na zabezpečenie 
ochrany pred požiarmi 

 

10 minút 

technik požiarnej 
ochrany 

  

Celková doba školenia 

 

 

60 minút 

 

technik požiarnej 
ochrany 
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Príloha číslo 7 

Z Á Z N A M 
o vykonanom školení pre osoby zabezpečujúce o ochranu pred požiarmi 

v mimopracovnom čase 
 

Organizácia :   

Dátum vykonania školenia 
a overenia vedomostí  : 

 

Školenie vykonal  a číslo osvedčenia:   

Obsah  školenia :  

Rozsah školenia :  

Spôsob overenia vedomostí :  

 
 

Prezenčná listina 
 

P. č. Meno a priezvisko, titul Podpis Výsledok skúšky 
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

   
 
 
 
Školenie vykonal : 

 
Bc. Rudolf Rzavský 

 

 technik požiarnej ochrany podpis 
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