Mestské zastupitel'stvo v Novom Meste nad Vahom podla § 16 ods. 2 zakona €.
369/ 1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vydava tento

Organizacny poriadok Mestského uradu
v Novom Meste nad Vahom

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Organizaény poriadok Mestského uradu v Novom Meste nad Vahom (dalej len MsU)
je zakladnym organizacnym predpisom tohoto uradu a je zavazny pre vSetkych jeho
zamestnancov.

Organizaény poriadok uréuje vnGtornG organizéaciu a ¢lenenie MsU, pésobnost
jednotlivych oddeleni a referatov, zasady riadenia a ich vzajomné vztahy / vid
priloha &.I/.

Clanok2
Postavenie MsU

MsU je vykonnym organom Mestského zastupitelstva Nového Mesta nad Vahom
/dalej len MsZ/ a primatora mesta Nové Mesto nad Vahom /dalej len primatora
mesta/. Svojou pracou zabezpecuje odborné, administrativne a organizacné veci
MsZ, primatora mesta a dalSich organov zriadenych MsZ.

Pracu MsU organizuje a riadi prednosta MsU.

MsU nie je pravnickou osobou a jeho sidlo je v Novom Meste nad Vahom na ulici
Ceskoslovenskej armady 6. 1.

MsU najma:

= zabezpeluje pisomnu agendu vsSetkych organov mesta, je podateffiou a
vypraviiou pisomnosti mesta,

= zabezpecCuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie MsZ a MsR,
komisii MsZ a komisii menovanych primatorom mesta,

= pripravuje pisomné podklady pre vSetky rozhodnutia vydané primatorom mesta
v spravnom konani,

= vykonava nariadenia, uznesenia MsZ a rozhodnutia primatora mesta.

Clanok 3 ]
Financovanie a hospodarenie MsU

Objem finanénych prostriedkov potrebnych na zabezpeéenie chodu MsU v kazdom
kalendarnom roku urCuje MsZ v rozpocte mesta. Vo vynimoénych pripadoch méze
MsZ objem finan¢nych prostriedkov upravit’ aj v priebehu roka.
Zasady nakladania s finanénymi prostriedkami vyc¢lenenymi v rozpoc¢te mesta na
zabezpedenie &innosti MsU s spracované v organizaénej smernici" Zasady pre
vedenie a kontrolu u¢tovnych dokladov a finan€nych operacii".



Clanok 4 ]
Vzajomny vztah MsZ a MsU

Vzajomny vztah medzi MsZ aMsU je upraveny v §11, bod 4, ods. ia k zakona
Slovenskej narodnej rady €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov.

Clanok 5 )
Vzajomny vzt'ah primatora mesta a MsU

Vzajomny vztah medzi primatorom mesta a MsU je upraveny v §13, bod 5 zakona
Slovenskej narodnej rady ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov.

Clanok 6
Organizacia MsU

MsU sa deli na prislusné oddelenia a referaty. Jeho organizaciu a podmienky pre
¢innost’ urCuje MsZ v sulade s §11, bod 4, ods. i zakona Slovenskej narodnej rady ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

Clanok 7
Prednosta MsU

1. Prednosta MsU je zamestnancom mesta, ktorého menuje a odvolava primator
mesta.

2. Prednosta MsU plni najmé tieto Glohy:

vedie a organizuje pracu MsU,

zabezpeduje hospodarsky a spravny chod MsU,

rozdeluje doru€enu koreSpondenciu,

zostavuje navrh vydavkov na zabezpecenie samospravy mesta a kontroluje ich
ucelné pouzitie,

zabezpeCuje po odsuhlaseni primatorom mesta materialno - technické
vybavenie MsU a inych pracovisk a stara sa o jeho udrzbu,

zabezpeduje odborny rast pracovnikov MsU prostrednictvom odbornych $koleni
a seminarov,

stara sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,,

je opravneny konat' vo veciach obchodnych, administrativnopravnych, ktoré sa
tykaju MsU, pokial nie su tymto organizaénym poriadkom zverené primatorovi
mesta alebo inym pracovnikom mesta,

organizuje, riadi a vykonava v sucinnosti s primatorom mesta zakladné prace v
Case nebezpecenstva zZivelnych pohréom a havarii,

podpisuje spolu s primatorom mesta zapisnicu so zasadnuti MsZ,

zucCastnuje sa zasadnuti MsZ a MsR s hlasom poradnym,

zabezpecuje agendu tykajucu sa poskytovania informacii v sulade so zakonom
¢. 211/2000 Z.z.



4. Prednosta MsU pini aj dal$ie ulohy, ktoré mu uloZi MsZ, primator mesta a tlohy
vyplyvajuce z prislusnych zakonov.

Clanok 8 ]
Oddelenia a referaty MsU

1. Oddelenia a referaty MsU su zakladnymi organizaénymi utvarmi MsU. Oddelenia
riadia veduci oddeleni, ktori su priami nadriadeni pracovnikom referatov, ktoré patria
pod pbésobnost prislusného oddelenia. Riadenie ¢innosti referatov ktoré nepatria pod
pdsobnost oddeleni MsU, spada do priamej pésobnosti prednostu MsU. Jednotlivé
oddelenia a referaty uzko spolupracuju pri plneni uloh.

2. MsU ma vytvorené nasledovné oddelenia a referaty:

= QOddelenie finan¢né a informacnej sustavy — OFIS

Referaty:

- referat finan¢nej a informacénej sustavy

- referat mzdovy

- referat uctovnictva

- referat dani

- referat spravy dani

- referat poplatkov za komunalne odpady

- referat obchodu, bytovy a cestovného ruchu
Zariadenia:

- Zariadenie opatrovatelskej sluzby - ZOS

- Utulok pre ob&anov bez pristresia - U

= Oddelenie vystavby, rozvoja mesta a dopravy — OVRM
Referaty:

- referat uzemného planovania
- referat vystavby
- referat stavebného poriadku
- referat verejného obstaravania
- referat evidencie stavieb
- referat zivotného prostredia
- referat pre spracovanie rozvojovych projektov mesta
- referat dopravy a miestnych komunikacii

» QOddelenie pravne a spravy majetku — OPSM
Referaty:
- referat spravy majetku
- referat organizaCny a hospodarsky
- referat evidencie obyvatelstva
- referat matriky

= Oddelenie $kolstva, mladeze a telesnej kultiry — OSMaTK
Referaty:
- referat rozpoctu a financovania
- referat socialny a kultary
- referat poziarnej ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravia pri
praci



PoN =

= Referat obrany, bezpeénosti a ochrany mesta - OBO
= Referat informatiky - spravca pocitacovej siete — SPS
=  Sekretariaty

- sekretariat primatora mesta

- sekretariat prednostu MsU
=  Spolo&na Uradoviia samospravy - SUS

Obsahova napln cinnosti jednotlivych oddeleni a referatov je prilohou tohoto
organizacneého poriadku (priloha €.2).

Oddelenia a referaty MsU plnia najma tieto Glohy :

=  zabezpecuju pisomnu agendu vSetkych organov samospravy mesta,

= pripravuju a zabezpecuju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovania MsZ,
MsR a komisii MsZ,

»=  pripravuju a vypracuvaju pisomné vyhotovenie vSetkych rozhodnuti primatora
mesta vydanych v spravnom konani,

= pripravuju navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni mesta ainych pravnych
predpisov,

= koordinuju ¢innost mestskych podnikov, organizacii a zariadeni mesta,

» technicko-organizaéne zabezpecCuju plnenie tych uloh Statnej spravy, ktoré
kompetenciou presli do pdsobnosti samospravy mesta,

Oddelenia a referaty MsU plnia aj dalSie ulohy, ktoré im uloZi primator mesta a
prednosta MsU.

Oddelenia a referaty MsU na svojom Useku realizuju vykon rozhodnuti mesta, a to
za pripadnej sucinnosti s ostatnymi oddeleniami, mestskou policiou a organmi
¢innymi v prisluSnom konani.

Clanok 9 ]
Veduci oddelenia MsU

Veduci oddelenia riadi ¢innost svojho oddelenia.

Veduci oddelenia MsU je podriadeny prednostovi MsU.

Miesto vediceho oddelenia MsU sa obsadzuje vyberovym konanim.

Veduci oddelenia MsU zodpoveda za plnenie uloh, ktoré pre oddelenie vyplyvaju
z obsahovej naplne cinnosti oddelenia, a vytvara pre ich plnenie potrebné
podmienky. Zodpoveda iza Cd&innost referatov spadajucich pod pdsobenie
prisludného oddelenia.

Veduci oddelenia MsU najma:

» hodnoti vysledky ¢innosti pracovnikov svojho oddelenia,

= podava navrhy prednostovi MsU na opatrenia veduce k zlepSeniu pracovnej
discipliny a plneniu povinnosti pracovnikov,

= podava navrhy prednostovi MsU na tpravu funkéného platu a vy$ky odmeny
pracovnikov riadeného oddelenia,

» predklada poziadavky prednostovi MsU na materidlno - technické vybavenie
oddelenia a riadenych referatov,

» podpisuje faktury suvisiace s CcCinnostou oddelenia ariadenych referatov
v stllade s obehom UG&tovnych dokladov na MsU,



= pripravuje podklady pre rokovania MsZ, MsR a komisii MsZ.

=  zabezpecluje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zakonom ¢. 211/
2000 Z. z.

= kontroluje dodrziavanie a vyuzivanie pracovnej doby podriadenych pracovnikov.

Veduci oddelenia MsU plini aj dalSie ulohy, ktorymi ho poveri prednosta MsU alebo
primator mesta.
Clanok 10
Veduci referatov MsU

Veduci referatu riadi Cinnost jemu podriadenych pracovnikov pracujucich na
prislusnom referate alebo referatoch spadajucich pod pdsobnost prislusného
referatu.

Veduci referatu 'MsU je podriadeny prislusnému vediucemu oddelenia MsU
a prednostovi MsU.

Veduci referatu MsU zabezpeduje plnenie Uloh, ktoré pre referat vyplyvaju
z obsahovej naplne cinnosti jednotlivych referatov, zodpoveda za plnenie uloh a
vytvara pre to potrebné podmienky.

Veduci referatu MsU zabezpeduje najma:

= vykonavanie kontroly plnenia uloh pracovnikov spadajucich pod pdsobnost
prislusného referatu.

= hodnotenie vysledkov Cinnosti pracovnikov pdsobiacich na danom referate
MsU,

= podavanie navrhov veducemu oddelenia na opatrenia veduce k zlepSeniu
pracovnej discipliny a plneniu povinnosti pracovnikov na referatoch,

= kontroluje dodrzZiavanie a vyuzivanie pracovnej doby podriadenych pracovnikov.

Veduci referatu MsU plini aj dal$ie ulohy, ktorymi ho poveri veduci oddelenia alebo
prednosta MsU.

Clanok 11
Zamestnanci MsU

Prava a povinnosti pracovnikov MsU su upravené v ustanoveniach Zakonnika
prace, v zakone €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme a V jeho
vykonavacich predpisoch, ako aj v dalSich vSeobecne zavaznych pravnych
predpisoch a v pracovnom poriadku MsU Nového Mesta nad Vahom.

Prava a povinnosti pracovnikov MsU sl zakotvené tieZ v pracovnej zmluve, vo
vnutornych organizacnych predpisoch a v prikazoch primatora mesta a prednostu
MsU.



Clanok 12
Zaverecné ustanovenia

1. Organizaény poriadok MsU v Novom Meste nad Vahom je jeho zakladnou
organizacnou normoul.

2. Vedlci zamestnanci MsU su povinni zabezpedit oboznamenie podriadenych
pracovnikov s tymto organizatnym poriadkom vratane jeho pripadnych zmien
a doplnkov, a to najneskér pri ich nastupe do zamestnania. Zaroven su povinni
vyzadovat jeho dbsledné plnenie.

3. Organizacny poriadok MSU v Novom Meste nad Vahom je k dispozicii pracovnikom
MsU u prednostu MsU a veducich oddeleni, ktori su povinni umoznit do neho
nahliadnut.

4. Tento organizaény poriadok MsU Nové Mesto nad Vahom schvalilo MsZ Nové
Mesto nad Vahom dria 26.6.2007 uznesenim €. 67/2007-MsZ.

5. Schvalenim tohoto organizacného poriadku straca platnost organizany poriadok
schvaleny MsZ dna 29.4.2003 uznesenim €. 41/2003 vratane jeho dodatkov.

V_Novom Meste nad Vahom Spracoval: Ing. Dusan Danas
dna 14.6.2007 prednosta MsU

Schvalilo MsZ Nového Mesta nad Vahom
dna 26.6.2007
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Priloha ¢.2

Napln ¢innosti Mestského uradu v Novom Meste nad Vahom

1.  Oddelenie finanéné a informaénej sustavy

- zabezpecuje navrh a Upravu rozpoCtu mesta na kalendarny rok v sulade
s rozpoc¢tovymi pravidlami a v sulade so zakonom o Statnom rozpodte

- priebezne sleduje plnenie primov rozpoctu a Cerpanie vydavkov

- spracovava v priebehu roka rozbory hospodarenia mesta a nim riadenych
organizacii a vyro&nu spravu o hospodareni

- spracovava metodiku obehu uétovnych dokladov na MsU

- predklada za mesto na danovy urad danové priznanie pravnickych osdb

- zabezpecuje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zak. €.211/2000
Z.z.

- vedie evidenciu pohladavok mesta a nim riadenych organizacii a pripravuje na
rokovania MsR a MsZ prehladné informécie o tychto pohladavkach

- zabezpecuje komplexne proces inventarizacie majetku mesta

- vedie evidenciu o dotaciach z rozpo¢tu mesta a vypracovava zmluvy

- zabezpecuje obchodovanie terminovanych vkladov s bankovymi instituciami

- podiefla sa na sprave a riadeni ZOS a utulku pre ob&anov bez pristresia

- spracovava materialy pre rokovania MsR, MsZ a komisii MsZ

- zostavuje ro¢né Statistické vykazy

- kontroluje pokladiiu MsU

1.1 Referat finanény a informacnej sustavy

Zodpoveda za komplexné spracovanie a vedenie uctovnictva mesta.

zabezpecuje :

- synteticku a analyticku u¢tovnu evidenciu prijmov a vydavkov bankovych
a pokladni¢nych operacii mesta,

- inkaso decentralizaCnych dotacii z Narodnej banky a zasielanie na ucty skal,

- odsuhlasenie u¢tovnej zostavy s uctami vedenych v bankach,

- uctovnu evidenciu majetku mesta a odsuhlasenie inventarizacie majetku mesta,

- zostavenie uCtovnych vykazov a Statistickych vykazov v zmysle platnych
pravnych predpisov,

- zostavenie ro¢nej uctovnej uzavierky a zaverecny ucet mesta,

- sledovanie plnenia prijmov a vydavkov rozpo&tu mesta,

- zostavovanie u¢tovného rozsahu na bezny rok podla platnej rozpoctovej
skladby,

- uctovanie odpisov

- zuctovanie dotacii zo Statneho rozpoctu

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

1.2 Referat mzdovy

Zodpoveda za mzdovu agendu.

zabezpeduje :

- vypoCet mesacnych platov zamestnancov na zaklade predlozenych podkladov,

- odvody do jednotlivych poistovni, urad prace, socialnych veci a rodiny a dafnovy
urad,

- vypracovavanie vykazov tykajucich sa mzdovej agendy

- evidenciu mzdovych listov pracovnikov

- vypracovavanie $tatistickych vykazov

- evidenciu poistenia majetku mesta a motorovych vozidiel



- pracu ZPOZ
- agendu projektov zmluvne uzatvorenych medzi mestom a uradom prace
- vysielanie v mestskom rozhlase

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

1.3 Referat uctovnictva

Zodpoveda za agendu vedenia a uhrady faktur.

zabezpeduje :
- vedenie knihy doSlych a odoslanych faktur,
- vystavovanie faktur za mesto,
- vykonavanie uhrad doslych faktur,
- kontrolu a zuctovanie cestovnych prikazov,
- vedenie doSlej a odoslanej posty oddelenia OFIS v integrovanom informa¢nom
systéme,
- spracovanie agendy dane za psa, vystavovanie platobnych vymerov a sledovanie
Uhrad dane za psa
vypracovanie zmluv o poskytnuti dotacii z rozpoCtu mesta,
- evidencia pokladni¢nych blokov na MsU, matrike, v utulku,
pripravu pisomnosti pre finan¢nu komisiu, MsR, MsZ: rozpoCet mesta, sprava
0 hospodareni mesta a nim riadenych organizacii a iné pisomnosti oddelenia OFIS.

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

1.4 Referat dani

Zodpoveda za agendu dani z nehnutefnosti a miestnych poplatkov.

zabezpecuje :

prisludné evidencie - evidenciu a vyrubovanie dane z nehnutelnosti a u¢tovanie
platieb, evidenciu dane za jadroveé zariadenia, evidenciu v¢elarov, evidenciu
samostatne hospodariaceho rofnika

kontrolu platieb dane z nehnutelnosti a platenie dane za jadrové zariadenia
vyrubenie sankéného uroku na dani z nehnutelnosti

vydavanie potvrdeni o dafiovom svedectve, potvrdeni na trhovisko, tlaCiv o dani
z nehnutelnosti na socialne ucely

vyplhovanie $tatistickych vykazov o dani z nehnutelnosti, vykazov na MF SR o dani
z nehnutelnosti

predkladanie pohladavok DzN a dane za A+T (mesacne, kvartalne, roéne, pomocne)
vyhotovovanie internych dokladov a inventury dane z nehnutelnosti

poskytovanie informacii a pomoci pri vypisovani tlaciv DzN
- objednavanie tla¢iv na DzN

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

1.5 Referat spravy dani a poplatkov

Zodpoveda za vymahanie pohladavok, ktoré su postupené na vymahanie.
zabezpecuje :

- vymahanie pohladavok mesta sudnou cestou
- vymahanie nedoplatkov na dani z nehnutelnosti, miestnych poplatkoch exekuénou
cestou (poplatok za psa, poplatok za alkohol a tabak, KO)



- sledovanie Obchodného vestnika v suvislosti s vyhlasenim konkurzu, resp. likvidacie
pravnych subjektov, voci ktorym mesto eviduje pohladavky, sledovanie informacii o
rozvrhovych uzneseniach

- prihlasenie pohladavok do konkurzu, resp. do likvidacie

- prihlasenie pohladavok proti podstate u spravcu konkurznej podstaty

- vydavanie rozhodnuti na prevadzkovanie vyhernych automatov, predajnych
automatov, nevyhernych hracich pristrojov, ako i vydavanie zmien tychto rozhodnuti.

- evidenciu zmluv a platby za prevadzkovanie pultu centralnej ochrany (PCO),
uctovanie a kontroluje tejto platby

- sucinnost so sudnymi exekutormi

- spracovanie pohladavok mesta a nim riadenych organizacii v tabulkovej a grafickej
forme

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia

1.6 Referat poplatkov za komunalne odpady

Zodpoveda za evidenciu prijatych Ziadosti a odvolani na zniZzenie alebo odpustenie
miestneho poplatku v zmysle prislusnych predpisov, vybavovanie Ziadosti, namietok
a odvolani ainych opravnych prostriedkov darnovych subjektov - fyzickych oséb -
v oblasti miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady.

Zabezpecduje:

- kontrolu, triedenie a zhromazdovanie udajov z databazy evidencie obyvatelov pre
vydanie rozhodnuti o miesthom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné
odpady,

- vzmysle zakona NR SR €. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku
za komunalne odpady a drobné stavebné odpady, zakona SNR ¢&. 511/1992 Zb.
o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sustave uzemnych finanénych organov
v zneni jeho neskorSich zmien a doplnkov a V8eobecne zavazného nariadenia
Mesta Nové Mesto nad Vahom €. 1/2006 VZN o miestnom poplatku za komunalne
odpady a drobné stavebné odpady vyrubenie miestneho poplatku za komunalne
odpady a drobné stavebné odpady pre fyzické osoby s trvalym alebo prechodnym
pobytom na Uzemi mesta, osoby, ktoré su v meste Nové Mesto nad Vahom
opravnené uzivat byt a osoby, ktoré su vlastnikmi nehnutelnosti v rekreacnej oblasti
Zelena voda a nemaju v Novom Meste nad Vahom trvaly alebo prechodny pobyt,

- doruCovanie platobnych vymerov a postovych pefiaznych poukazok na uhradu
fyzickym osobam,

- vybavovanie odvolani na vydané vymery,

- evidenciu uhrad vyrubenych miestnych poplatkov,

- zaslanie vyziev na zaplatenie nedoplatkov na miestnom poplatku, pripravuje poklady
pre jeho vymahanie inym poverenym pracovnikom,

- priebezné vydavanie platobnych vymerov na miestny poplatok pre novych
obyvatelov mesta aspolu s postovymi penaznymi poukazkami ich zasiela na
Uhradu,

- vratenie uhradenych poplatkov za miestny poplatok z dévodov uvedenych vo
VSeobecne zavaznom nariadeni Mesta Nové Mesto nad Vahom ¢. 1/2006 VZN
o miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady dotknutym
fyzickym osobam,

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.



1.7 Referat obchodu, cestovného ruchu a bytovy

na useku rozvoja podnikatelskej €innosti

zodpoveda za :

- vydavanie rozhodnuti o povoleni predajnej a prevadzkovej dobe v Zivhostenskom
podnikani mesta a kontroluje ich dodrziavanie,

- vydavanie zavaznych stanovisk na zacatie podnikatelskej innosti pravnickych
a fyzickych os6b na uzemi mesta,

- vydavanie rozhodnuti mesta a za vyber poplatkov za zabratie verejného
priestranstva na ucel podnikatelskych aktivit,

- organizaciu trhov (NMJ, viano¢né trhy, Javorinské slavnosti),

- vydavanie povoleni na zriadenie trhového miesta, na prilezitostné trhy v MskKS

- vybavenie staznosti ob¢anov mesta, fyzickych a pravnickych osbéb v suvislosti
s podnikatelskou Cinnostou,

zabezpeduje :

- spolupracu s podnikatelskymi pravnickymi a fyzickymi osobami pdsobiacimi v meste
pri priprave a realizacii podnikatelskych aktivit,

- navrhy a pripravu prehfadov o priestorovom rozmiestneni podnikatelskych aktivit,
ich vyhodnocovanie a navrhy opatreni na usmerfiovanie podnikatelskej ¢innosti na
Uzemi mesta,

- vypracovanie najomnych zmluv za reklamu na budovach mesta,

- vydavanie rozhodnuti o0 zmene prevadzky a predajnej doby

- dan za pobyt.

na useku bytovej politiky

zodpoveda za :

- evidenciu ziadosti o najomny byt a akutne byvanie,

- skumanie opodstatnenosti Ziadosti a bytovych podmienok Ziadatela,
- zasielanie oznamenia obanom o zaevidovani Ziadosti o byt a aktualizaciu Ziadosti,
- vyjadrenie sa k ziadosti o vymenu bytu, o poskytnuti podnajmu,

- spolupracu s MsBP, s. s r.o. Nové Mesto nad Vahom,

- spracovanie poradovnika na byty,

- pripravu materialov do komisii,

- vydavanie potvrdeni o stahovani,

- vystavenie najomnych zmlav, prepis, prediZenie najomnej zmluvy.

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

1.8 Zariadenie socialnych sluzieb — utulok

Zariadenie socialnych sluzieb — utulok je organizacna jednotka mesta zriadena
mestom Nové Mesto nad Vahom vroku 2000 za ucelom poskytovania starostlivosti
v utulku pre obCanov bez pristreSia a rieSenia ich hmotnej a socialnej nudze. Zariadenie
je priamo podriadené veducemu oddelenia finanéného a informacénej sustavy.

1.9 Zariadenie opatrovatelskej sluzby

Zariadenie opatrovatelskej sluzby je ucelové zariadenie socialnej starostlivosti bez
pravnej subjektivity urené na byvanie obCanov odkazanych na poskytovanie
opatrovatelskej sluzby atych starych obcanov, u ktorych  mozno oddvodnene
predpokladat, Ze ju budu potrebovat so zretefom na postupné stracanie sebestanosti



a zhorSovania zdravotného stavu. Zariadenie je priamo podriadené veducemu oddelenia
finanéného a informacnej sustavy.

2. Oddelenie vystavby a rozvoja mesta

- koordinuje a usmernuje vystavbu na Uzemi mesta v zmysle schvaleného uzemného
planu

- zabezpecuje pripravu a realizaciu stavieb mesta

- zabezpeduje obstaravanie, prerokovanie, schvalovanie a archivaciu UPD mesta

- zabezpeduje verejné obstaravanie tovarov, prac a sluzieb pre MsU

- zabezpecuje vykon stavebného uradu pre drobné stavby, reklamy a stavebné Upravy

- vydava stanoviska k vystavbe na uzemi mesta

- zabezpecCuje vykon kompetencii mesta na useku Zivotného prostredia

- zostavuje navrh investi¢nych vydavkov do rozpoctu mesta

- vykonava kontrolu a sledovanie investi¢nych nakladov mesta

- zabezpecuje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zakonom €.211/2000
Zz.

2.1 Referat uzemného planovania a rozvoja mesta

zodpoveda za :

- obstaravanie izemno-planovacich podkladov na vypracovanie UPD

- obstaravanie UPD sidelného utvaru, zén a urbanistickych studii

- vypracovanie zmien a doplnkov k UPD

- prerokovanie UPD sidelnych atvarov a zén, urbanistickych $tudii

- kontrolu dodrziavania UPD v investiénej innosti na tizemi mesta

- archivaciu schvalenej UPD, zmien a dopinkov UPD a prerokovanych urbanistickych
Studii

- vypracovanie stanovisk k investicnym zamerom a k Ziadostiam o umiestnenie stavieb
vSetkych druhov v zmysle schvalenej UPD

Referat je priamo podriadeny veducemu oddelenia.

2.2 Referat vystavby

- zabezpeduje vyber staveniska, uzemné, stavebné a kolaudaéné konanie na stavbach
mesta

- zabezpecuje podklady pre dokumentaciu pre uzemné rozhodnutie a projekty stavieb
mesta

- zabezpecuje konzultacie, vyrobné vybory a vypracovanie dokumentacie pre uzemné
rozhodnutie k stavbam mesta

- zabezpecuje vypracovanie realizaCnych projektov stavieb mesta

- zabezpecuje prerokovanie a odsuhlasenie dokumentacie pre uzemné rozhodnutie
a projekty stavieb mesta

- zabezpecuje vydanie uzemnych rozhodnuti, stavebnych povoleni, kolaudaénych
rozhodnuti a rozhodnuti o odstraneni stavby pre stavby mesta

- zabezpecuje vykon stavebného dozoru na stavbach mesta

- vykonava odberatelsku kontrolu do8lych faktur za vykonané prace a dodavky pre
stavby mesta a predklada ich na uhradu

- kontroluje ¢erpanie rozpoctovych nakladov na jednotlivych stavbach mesta

- prerokuva s projektovou organizaciou a zabezpecuje vykonanie zmien a dodatkov
projektu na stavbe v priebehu vystavby

- kontroluje postup vystavby na stavbach mesta s upresniovanim v stavebnom denniku

- zabezpecuje revizne spravy, odskusanie jednotlivych ¢asti stavieb s uvedenim do
prevadzky

- zabezpecuje udrzbu a opravy objektov v majetku mesta




- zabezpecuje prevod dokon&enych stavieb vlastnikom a spravcom

- zabezpecuje vypracovanie cenovych ponuk a dodavky stavebnych prac a materialov

- zabezpecuje vypracovanie technickych navrhov a rieSeni v priebehu realizacie
stavieb

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

2.3 Referat stavebného poriadku

zodpoveda za :

- vykon Statneho stavebného dohladu v rozsahu kompetencii

- vypracovanie zavaznych stanovisk k investi¢nej €innosti na Uzemi mesta

- vypracovanie rozhodnuti o povoleni reklamnych a informacnych zariadeni

- vypracovanie stanovisk k predloZzenym projektom na vSetky druhy stavieb

- stanoviska k majetkovopravnemu vysporiadaniu nehnutelnosti

- vypracovanie stanovisk k stavebnym a kolaudaénym konaniam stavieb na uzemi
mesta

- prevadzku zvereného motorového vozidla po administrativnej a technickej stranke
v stlade s prikazom prednostu MsU

zucastiuje sa :
- Uzemnych, stavebnych a kolaudaénych konani stavieb na uzemi mesta

vydava :

- oznamenia k uskuto&rovaniu drobnych stavieb, stavebnych Uprav a udrziavacich
prac
v zmysle stavebného zakona ,

- 0znamenia o zacCati konania pre povolenie reklamnych a informacnych zariadeni

prerokuva :
- staznosti a podnety obCanov na useku uzemného planovania a stavebného poriadku

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

2.4 Referat verejného obstaravania

- zabezpecuje podklady na pripravu planovanych metdd verejného obstaravania

- urCuje metddu verejného obstaravania vzhlfadom na finanéné limity predpokladanej
ceny tovarov, sluzieb, prac a navrhov /vykonov/

- zabezpecuje vyhlasovanie verejného obstaravania zverejnenim vo vestniku

- zabezpecuje pripravu sutaznych podkladov na vypracovanie ponuk pre danu metédu
verejného obstaravania, s podrobnym opisom s uvedenim technickych poziadaviek

- pripravuje materialy pre komisiu na vyhodnotenie ponuk

- dorucuje vSetkym uchadzalom zaznam z otvarania obalok, vyzaduje vysvetlenia
navrhu neobvykle nizkej ceny, vyZaduje pisomneé vysvetlenia ponuk, oznamuje
zoznam vylu¢enych ponuk a oznamuje poradie uspesnosti ponuk

- pripravuje zapisnicu o vyhodnoteni ponuk pre komisiu

- zabezpeduje predloZenie kompletnej dokumentacie Uradu pre verejné obstaravanie
v pripade podania namietok, oznamuje Uradu pre verejné obstaravanie vysledok
verejného obstaravania

- zabezpecuje uzavretie zmluvy s vitaznym uchadzacom

- pripravuje podklady pre kontrolné organy v zmysle zakona o verejnom obstaravani

- vykonava odborné poradenstvo pre verejné obstaravanie v organizaciach mesta

- metodicky usmerfiuje pracovnikov MsU pri obstaravani tovarov, sluzieb, prac



zabezpeCuje vykonanie prieskumu trhu pri podprahovej metéde verejného
obstaravania s nizSou cenou

zabezpeduje pripravu podkladov a materidlov pre priznanie podpory zo Statneho
fondu rozvoja byvania /SFRB/ a dotacie z Ministerstva vystavby a regionalneho
rozvoja SR /MVaRR SR/

pripravuje Ziadosti o poskytnutie podpory zo SFRB, Ziadosti o poskytnutie dotacie
z MVaRR SR na technicku vybavenost, Ziadosti o poskytnutie dotacie na vystavbu
najomnych bytov

zabezpeCuje podklady na uzavretie zmliv o poskytnutie dotacii na vystavbu
najomnych bytov ana technicki vybavenost a podklady na uzavretie zmliv
o poskytnutie podpory na vystavbu najomnych bytov zo SFRB

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

2.5 Referat evidencie stavieb

prijima, preveruje a eviduje Ziadosti na vydanie rozhodnuti o uréeni supisného
a orienta¢ného Cisla

spracovava podklady pre vydanie rozhodnuti o uréeni supisného a orienta¢ného Cisla
vypracovava rozhodnutia o uréeni supisného a orientaéneho Cisla

vedie evidenciu vydanych supisnych a orientacnych Cisiel

zabezpecuje vyrobu a dodavku tabuliek supisnych a orientacnych Cisiel

vybavuje potvrdenia o veku stavieb ako podklad pre ohodnotenie nehnutelnosti

vedie evidenciu doSlych a odoslanych faktur oddelenia vystavby a rozvoja mesta,
zabezpeduje ich potvrdenie a predklada ich na uhradu

vedie agendu doSlej a odoslanej posty oddelenia vystavby a rozvoja mesta

vedie evidenciu finan€nych nkladov stavieb mesta

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

2.6 Referat zivotného prostredia

zabezpecuje :

tvorbu v3eobecne zavaznych predpisov na urovni mesta,

koncepcénu a koordinovanu €innost’ suvisiacu s komplexnym regionalnym
rozvojom,

vypracovanie miestneho uzemného systému ekologickej stability ako sucasti

uzemnoplanovacej dokumentacie mesta

na useku vodného hospodarstva
zodpoveda za :

vypracovanie stanovisk a opatreni mesta na useku vodného hospodarstva v zmysle
zak. 6.127/94 Z. z. o posudzovani vplyvov na ZP,

vypracovanie stanovisk k odberu a inému pouZzitiu povrchovych véd a podzemnych
véd v zmysle zakona o vodach pre potreby jednotlivych ob&anov (domacnosti),
vypracovanie rozhodnuti o povoleni vodohospodarskeho diela ako prislusny
vodohospodarsky organ podla zakona o vodach,

vypracovanie opatreni na odstranenie zavadného stavu, ak tieto opatrenia
nevyzaduju osobitné povolenia,

vydavanie povoleni a suhlasov podla zakona o vodach

povolovanie stavieb na odvodnenie pozemkov do 5 ha,

vydava suhlas :

na stavby na vodnych tokoch,



- na stavby dialkovych potrubi,

- na umiestfiovanie zariadeni nesluziacich na plavbu,

- na stavby na dobyvanie nerastov,

- ha zasypanie odstavenych ramien,

- na stavby vzdialené 15 m od vzdusnej paty ochrannej hradze

sleduje :

- vyvoj vodného hospodarstva na uzemi mesta z hladiska vystavby, udrzby a oprav,
zasobovania obyvatelov pitnou vodou a Cistenia odpadovych vdd, spolupracuje pri
tom s organmi Statnej spravy a organizaciami vodného hospodarstva

na useku ochrany ovzdusia :

zodpoveda za :

- vypracovanie suhlasu na umiestnenie a povolovanie stavieb malych zdrojov
znecistenia ovzdusia,

- vypracovanie rozhodnuti o ur€eni poplatku za znecistovanie ovzduSia malym
zdrojom znecdistenia ovzduSia (tepelny vykon do 300 kW) v zmysle VZN ¢.2/2003
o poplatkoch za znedistovanie ovzdusia,

- vypracovanie nariadeni na odstranenie zavad znecistovania ovzdusSia a ukladanie
pokut

zabezpecuje :

- kontrolu merania vypustanych znecistujucich latok

na useku odpadového hospodarstva

- zabezpecuje vyjadrenia k navrhom a vypracovanie programu odpadového
hospodarstva na uzemi mesta,

- vypracovanie stanovisk k zdmerom v zmysle zak. ¢.127/1994 Z. z. o posudzovani
vplyvov na ZP,

- kontrolnu €innost’ v oblasti nakladania s odpadmi

na useku ochrany prirody a krajiny

zodpoveda za :

- obmedzenia €innosti v chranenych &astiach prirody,

- spracovanie navrhov pozemkov vhodnych na ndhradné vysadby vratane projektov
nahradnej vysadby,

- kompletizaciu dokumentacie k navrhom vyrubov drevin,

- ukladanie nevyhnutnych opatreni na ozdravenie drevin,

- vydavanie rozhodnuti o povoleni vyrubov drevin, druhovej skladbe a nahradnej
vysadbe

- ukladanie finanénej nahrady za vyrubané dreviny

- vykon spravy verejnej zelene v meste prostrednictvom TSM,

- vypracovanie stanovisk k projektom na vSetky druhy investiénych stavieb, ktorych
sucastou je rieSenie zelene,,

- aktualizaciu generelu FVP,

- vypracovanie Studie rieSenia zelenych pléch na Uzemi mesta

vykonava :

- miestne obhliadky drevin uréenych na vyrub,

eviduje

- pozemky vhodné na nahradnu vysadbu v meste,

na useku ochrany zdravia l'udi

zabezpecuje

- rieSenie staznosti ob&anov v oblasti nadmerného hluku a vibracii v zmysle Vestnika
MZ SR ¢.14/1977 Zb.,



vyhlasenie celomestskej deratizacie 2 x roc¢ne.

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

2.7 Referat pre spracovavanie rozvojovych projektov mesta

zabezpecuje:

tvorbu rozvojovych projektov mesta v ramci eurépskych fondov a inych fondov,

v spolupraci s Tren€ianskou rozvojovou agenturou poradenstvo v oblasti Cerpania
finanénych prostriedkov z fondov pre pracovnikov mesta a mestskych organizacii,
koordinaciu &innosti jednotlivych uradov MsU pri tvorbe koncepcie sociélno-
ekonomického rozvoja mesta,

zapracovanie koncepcie socialno - ekonomického rozvoja mesta do rozvojovych
programov VUC Trengin,

zodpoveda za:

spracovanie prehladov a analyz moznosti Cerpania dotacii z r6znych fondov, vyuzitia
fondov na rozvojové programy mesta, spracovanie prehladov vyhlasenych vyziev na
podavanie projektov,

sledovanie terminov predkladania projektov,

koordinaciu podavania Ziadosti mesta o dotacie z réznych fondov ,

spolupracu s organizaciami, ktoré spracovavaju Ziadosti do réznych fondov na
miestnej urovni, v kraji, v celoslovenskej pésobnosti,

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

2.8 Referat dopravy a mestskych komunikacii

zodpoveda za :

odborny dozor nad cestnou dopravou v meste,

organizaciu, riadenie a kontrolu reZimu statia a parkovania motorovych vozidiel na
Uuzemi mesta a zabezpecuje systém uhrady za parkovanie v meste,

vypracovanie rozhodnuti o pouziti dopravnych znaciek, dopravnych zariadeni

a povoluje vyhradené parkoviska,

vypracovanie rozhodnuti o pripajani pozemnych komunikacii a zriadovani vyjazdov
z miestnej komunikacie,

vypracovanie rozhodnuti na zvlastne uzivanie miestnych komunikacii, ich uzavierky,
obchadzky, na realizaciu vyjazdov, pripajanie MK a zaujatie verejného priestranstva,
vypracovanie rozhodnuti o uvedeni MK do pévodného stavu po odstraneni poruch
na inzinierskych sietach,

vypracovanie stanovisk k projektom pre uzemné a stavebné konanie, ktoré su

v ochrannom pasme MK,

spracovanie planu zimnej udrzby,

vydanie rozhodnutia k ziadostiam na rozkopavky,

vydanie platobnych vymerov za zaber verejného priestranstva

vydanie platobnych vymerov za letné sedenie v meste,

pripravu materialov do KDRM MsZ

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

3. Oddelenie pravne a spravy majetku

zastupuje mesto a organy mesta v pravnych veciach pred statnymi organmi
vypracovava podania na sudne konanie



posudzuje moznosti zmierovacieho usporiadania rozporov pred konanim na sudoch
poskytuje pravne rady primatorovi mesta, prednostovi MsU a ostatnym
zamestnancom mesta

kontroluje sulad v3eobecne zavaznych nariadeni mesta spracovanych inymi
oddeleniami MsU so vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi a nariadeniami
mesta

rieSi pravnu agendu vo viacerych oblastiach prava vratane vypracuvania Zzaléb
a zastupovania mesta v pravnych sporoch pred sudmi

zabezpeduje zataZenie mestskeho majetku vecnymi bremenami podla uzneseni
MsZ

iniciuje a vypracovava zasadné dokumenty v oblasti hospodarenia s majetkom
mesta

vypracovava stanoviska k niektorym navrhom zmluv oddelenia vystavby
vypracovava zalozné zmluvy

vypracuva vzory zmllav a inych dokladov majetkovopravneho charakteru

vypracuva navrhy zaléb a zu€asthuje sa na konani pred sudmi a inymi organmi vo
zverenych veciach majetkovopravnej agendy

uplatiiuje prava na plnenie zavazkov z kupnopredajnych zmlav

pripravuje podklady o vzajomnom vysporiadani narokov podla restitu¢nych zakonov
a zakona o mimosudnych rehabilitaciach, ak je ich u€astnikom mesto, a vypracuva
dohody o vydani veci

vykonava miestne Setrenia v majetkovopravnych veciach

zabezpeluje za mesto podklady na vydanie vyjadrenia pri vydrzani vlastnickeho
prava a pri vydani osvedCenia o vydrzani vlastnickeho prava

spolupracuje s organmi katastralneho uUradu na Useku vedenia katastra
nehnutelnosti

zabezpecuje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zak. €.211/2000 Z.z.

3.1 Referat_spravy majetku

zodpoveda za :

vypracovanie zmluv vo veciach tykajucich sa majetkovopravnych prevodov majetku
mesta

vypracovanie kupnopredajnych zmluv suvisiacich s majetkom mesta

vypracovanie navrhov na vklad do katastra nehnutelnosti

vypracovanie sponzorskych a darovacich zmliv na pouzitie finanénych prostriedkov
z Novomestského jarmoku

vypracovanie najomnych zmluv na prenajom nehnutelnosti — pozemkov v majetku
mesta

vypracovanie zmluv o buducej zmluve

vypracovanie zmluv o vecnom bremene

podiefa sa na priprave podkladov pri zriadovani rozpoc¢tovych a prispevkovych
organizacii mesta, podnikatelskych subjektov mesta zaloZzenych podla osobitnych
predpisov a zakladani neziskovych organizacii s u€astou mesta

vyhotovenie navrhov uzneseni na prevody majetku mesta pre rokovanie MsR
a MsZ,

pripravu dokumentacie k predaju nehnutelnosti — stavieb, pozemkov

vedenie evidencie vSetkych zmliv — kdpnych, darovacich, najomnych a dalSich
zmluv tykajucich sa majetku mesta

vydavanie predchadzajucich suhlasov mesta na uzavretie zmluvy na prenajom
nebytovych priestorov

spolupracuje s organmi katastralneho uUradu na uUseku vedenia katastra
nehnutelnosti,

vedenie spisovej agendy oddelenia, doslu i odoslanu postu

vykonavanie vSetkych administrativnych prac oddelenia,



rozmnozovanie pisomnosti oddelenia a podkladov na rokovanie MsR a MsZ,
evidovanie osvedcenia o vydrZani.

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

3.2 Referat organizaény a hospodarsky

zodpoveda za :

zverejhovanie pozadovanych pisomnosti na uradnych tabuliach mesta v sulade

s poziadavkami mesta a inych subjektov a vedie o nich evidenciu

vedenie evidencie schvalenych VZN, smernic a prikazov primatora a prednostu,
vedenie evidencie uradnych peciatok, knih, sluzobnych klucov

zverejiiovanie informacii na informacnych tabuliach mesta a zabezpeduje ich spravu

zabezpecuje

navrhy na zmenu mestskych €asti, zostavuje podla nich jednotlivé okrsky vo
volbach,

administrativne ukony spojené s pripravou volieb do NR SR, do organov
samospravy mesta, volby prezidenta a vypisanych referend, pripravu scitania
obyvatelov, domov a bytov,

vedenie evidencie HIM a DHIM majetku MsU a jeho riadne oznadenie a vyuzivanie,
inventarizaciu majetku MsU, pripravuje podklady pre rokovanie vyradovacej a
likvidaCnej komisie,

starostlivost’ o sklady DHIM a sklady CO mesta,

evidenciu spotrebného materialu, kancelarskych potrieb a pod.

Cerpanie prostriedkov rozpoc¢tu mesta uréenych na spravu mesta, drobné nakupy
v hotovosti, nakup materialu a technického zariadenia na udrzbu, nakup osobnych
ochrannych pomdcok, kancelarskych potrieb, vybavenia kancelarii a pracovisk.
spravu registratiry MsU a zodpoveda za archivaciu a skartaciu dokumentov

v sulade s platnymi predpismi

vydavanie potvrdeni o zamestnani zo zlikvidovanej organizacie mesta “Sluzby mesta
NMnV*

personalistiku Mesta, MsP, UOP a ZOS , spracovanie dohdd o vykonani prac
(sezénne prace, podujatia...)

komunikaciu so socialnou poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, UPSVaR
evidenciu dovoleniek a PN pracovnikov MsU, MsP, UOP, ZOS

spracovavanie posudkov o ob&anoch pre potreby inych organizacii

ulohy pri vyhlasovani réznych stupfioch pohotovosti, mimoriadnych situacii atd.
Statistické hlasenie o PN

prevadzku motorovych vozidiel po administrativnej a technickej stranke v sulade
s prikazom prednostu MsU

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.
3.3 Referat evidencie obyvatelov

zodpoveda za :

vedenie evidencie obyvatelov hlasenych na trvaly a prechodny pobyt v meste,
zrusenie trvalého pobytu a ukony s tym suvisiace, za vykonavanie zmien po
uzatvoreni manzelstva, pri narodeni dietata, pri amrti a rozvode,

vedenie staleho zoznamu volicov,

podavanie informacii o trvalom pobyte ob&anov na uzemi mesta pre urcité
organizacie ,

spracovanie hlaseni o stahovani pre SUSR ,

spracovanie podkladov pre policajny zbor,

vydavanie potvrdeni o spoloénom pobyte manzelov pre sudy, prokuraturu atd.



vydavanie potvrdeni k umrtiu, potvrdeni o pobyte k uzavretiu manzelstva a pre
pracu v zahranici, potvrdenia pre UPSVaR o spolo¢nom pobyte

zabezpeduje :

ulohy suvisiace so s¢itanim obyvatelov, domov a bytov,

potvrdenie prihlasovacich listkov na trvaly pobyt k vybaveniu prvého ob&ianskeho
preukazu dietata,

na poziadanie ob&ana kontrolu spravnosti Udajov na Ziadosti o vypis z registra
trestov,

overovanie podpisov a listin

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

3.4 Referat matriky

zodpoveda za :

spravnost a uplnost vedenia matricnej agendy,
zapisy do knih narodenych, manzelstiev a umrti,
doklady potrebné na uzavretie manzelstva,
zmeny v matri¢nych knihach,

vyhotovovanie Statistickych hlaseni

zabezpecuje :

sobasne matricné doklady a predpisanu oznamovaciu povinnost,
povolenie uzavriet manzelstvo pred inym matricnym uradom,

¢innost’ pri obrade uzatvarania manzelstva pred organom $tatu,
prijimanie suhlasného vyhlasenia rodi€ov o uréenie otcovstva,
vybavenie umrtia ob&anov, vyhotovenie umrtnych matri¢nych dokladov
a oznamovaciu povinnost podla osobitnych predpisov,

spolupracu s okresnym sudom v pozostalom konani,

osvedCovanie odpisov a podpisy na listinach,

vymenu matrik s cudzinou,

spolupracu pri akciach ZPOZ

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

4. Oddelenie Skolstva, mladeze a telesnej kultury

A) Na useku Skolstva

pIni Glohy Skolského uradu v zmysle zdkona NR SR ¢&. 596/ 2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov

zabezpecuje vykon prenesenych a samospravnych kompetencii mesta v zmysle
zakona o Statnej sprave v sSkolstve a Skolskej samosprave

riadi Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti mesta v rozsahu
kompetencii vymedzenych zakonom o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave, S8kolskym zakonom a dalSimi vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a rezortnymi predpismi, vydava organizané pokyny pre riaditelov Skol
a Skolskych zariadeni, poskytuje odbornu a poradensku Cinnost Skolam a Skolskym
zariadeniam

zabezpeduje povinnosti zriadovatela $kél a SZ v oblasti $kolskej samospravy
a spolupracu s organmi Skolskej samospravy

zostavuje rozpocCet pre Skoly a Skolské zariadenia a zabezpedCuje ich financovanie,
kontroluje hospodarenie $k6l a SZ s pridelenymi finanénymi prostriedkami a so
zverenym majetkom



C)

D)

E)

F)

utvara podmienky na predskolsku vychovu, plnenie povinnej Skolskej dochadzky,
zaujmové a umelecké vzdelavanie a vychovu, vychovu a vzdelavanie talentovanych
Ziakov, deti a Ziakov s osobitnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

zabezpecCuje povinnosti zriadovatela pri vymenovani a odvolavani riaditefov $kél
aSzZ, vedie ich personalnu agendu, vypracovava podklady na stanovenie
pracovnych podmienok a platovych nalezitosti riaditelov, ako i sledovanie plnenia
predpokladov a povinnosti riaditefov v zmysle prisludnych predpisov

vedie evidenciu deti a Ziakov vo veku plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ktori
maju v obci trvalé bydlisko, a vedie evidenciu, v ktorych Skolach ju plnia, spracuva
a poskytuje informacie a Statistické udaje v oblasti vychovy a vzdelavania
zabezpecluje spravne konanie na useku 3kolstva

spracuva koncepciu rozvoja kol a Skolskych zariadeni na uzemi mesta
spolupracuje s organmi Statnej spravy v Skolstve, Skolskou samospravou, Skolskou
komisiou MsZ, samospravnym krajom, obCianskymi zdruzeniami a inymi pravnickymi
osobami pdsobiacimi v oblasti Skolstva a mladeze

Na useku telesnej kultury a Sportu zabezpecuje

vykon §tatnej spravy na Useku telesnej kultdry v zmysle zakona NR SR ¢&. 288/ 1997
Z.z. o telesnej kulture v zneni neskorsich predpisov

rozpracovanie koncepcie rozvoja telesnej kultury na izemi mesta

sucinnost pri vybere a priprave Sportovych talentov

organizovanie a spolupracu pri organizovani Sportovych podujati miestneho
vyznamu

utvaranie podmienok na rozvoj Sportu pre vsetkych, podporu Sportovych aktivit
zdravotne postihnutych ob¢anov, podporu iniciativ vramci telesnej kultary
zameranych na ochranu prirody

podklady na kontrolu hospodarenia s finanénymi prostriedkami poskytnutymi na
telesnu kultaru

spolupracu s obc&ianskymi zdruzeniami, fyzickymi a pravnickymi osobami, ktoré
pdsobia v oblasti telesnej kultury

Na useku socialnych veci plni ulohy a zabezpecuje samospravnu pésobnost obce
v zmysle zdkona NR SR €. 195/ 1998 Z. z. o socialnej pomoci v zneni neskorsich
predpisov (zadkon o socialnej pomoci), zdkona NR SR ¢&. 305/ 2005 Z. z.

0 socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele v zneni neskorsich predpisov,
zakona NR SR ¢&. 281/ 2002 Z. z. o pridavku na dieta o prispevku k pridavku na
dieta v zneni neskorsich predpisov a dalSich suvisiacich predpisov

Na useku kultury organizacne zabezpecuje a koordinuje spoloCenské a kulturne
podujatia na uzemi mesta, zabezpecuje spolupracu s mestskym kultirnym
strediskom a inymi organizaciami

Na useku poZiarnej ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci pini ulohy
v zmysle zakona NR SR €. 314/ 2001 o ochrane pred poziarmi v zneni neskorsich
predpisov, vyhlasky MV SR ¢&. 121/2002 Z. z., poziarneho poriadku mesta, zakona
NR SR ¢. 124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, a to na
pracoviskach zamestnavatela a dodavatelskym spdsobom v S§kolam a Skolskych
zariadeniach v zriadovatelskej pdsobnosti mesta

Zabezpecuje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zakonom ¢.211/2000
Zz..



Referaty OSMaTK plnia nasledovné ulohy:

4.1 Referat rozpoctu a financovania $koél a Skolskych zariadeni

zabezpecuje podklady k financovaniu a rozpis finanénych prostriedkov pre Skoly
a SZ v zriadovatelskej pésobnosti mesta na mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné
osobné vyrovnania podla osobitnych predpisov, finanénych prostriedkov na
prevadzku a udrzbu a investi¢nych prostriedkov, rozpis a poskytovanie finanénych
prostriedkov podfa osobitnych predpisov (prispevky pre deti a ziakov v hmotne;j
nuadzi)

zabezpecCuje podklady k financovaniu a rozpis finanénych prostriedkov pre nestatne
Skoly a SZ

spracuva Udaje a informacie o Cerpani poskytnutych finanénych prostriedkov,
Statistické vykazy a spravy v oblasti financovania a rozpoctu

spolupracuje s organmi Statnej spravy v Skolstve v oblasti financovania, s Uradom
prace a socialnych veci asinymi organmi v oblasti poskytovania finanénych
prostriedkov podla osobitnych predpisov

zabezpeduje kontrolu a pripomienkovanie navrhov zmliv o najme a prenajme
Skolskych budov, miestnosti a prifahlych priestorov §kdl a $kolskych zariadeni
v zriadovatelskej pbésobnosti mesta pred ich predloZzenim na schvalenie
spolupracuje s riaditefmi a prislusnymi Gtvarmi $kél a SZ v oblasti rozpoétu
a financovania

spolupracuje s hlavnym kontrolérom pri vykonavani naslednej financnej kontroly
v 8kolach a Skolskych zariadeniach, kontroly na useku hospodarenia s pridelenymi
finanénymi prostriedkami a majetkom zverenym do spravy

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

4.2 Referat socialnych veci a kultary

a) v oblasti socialnej pomoci a starostlivosti:

zabezpecCuje rozhodovanie vo veciach podla zakona o socialnej pomoci:

a) o poskytovani opatrovatelskej sluzby a o Uhrade za tuto sluzbu

b) o poskytovani prepravnej sluzby a o uhrade za tuto sluzbu

c) o poskytovani starostlivosti v zariadeni socialnych sluzieb, ktoré zriadila,

a o uhrade za tuto starostlivost’

predklada navrhy a spracuva podklady a materialy v oblasti zriadovania
a prevadzkovania zariadeni socialnych sluzieb podfa zakona o socialnej pomoci
a podiela sa na kontrole tychto zariadeni
organizuje poskytovanie nevyhnutnej pomoci ob&anom pri zabezpeCovani pristreSia

poskytuje poradenstvo pri rieSeni rodinnych a socialnych problémov

vedie evidenciu ob¢anov, ktorym poskytuje socialnu pomoc, vyhladava ob¢anov,
ktorym treba poskytnut’ socialnu pomoc

organizuje spolo¢né stravovanie podla zakona o socialnej pomoci

organizuje prepravu ob¢anov na ucely podfla zakona o socialnej pomoci

utvara podmienky na zaujmovu a kulturnu ¢innost’ ob&anov

spolupracuje s fyzickymi a pravnickymi osobami, ktoré pdsobia v socialnej
oblasti na uzemi mesta

poskytuje informacie a Statistické udaje z oblasti socialnej prace

pripravuje zmluvy a dohody o poskytovani socialnej pézicky, o poskytovani
socialnych sluzZieb, o uhrade za socialnu sluzbu alebo poskytnutu starostlivost v
zariadeni socialnych sluzieb

oznamuje prislusnému organu obcanov, ktori odmietli zucastnit sa na
vykonavani menSich obecnych sluzieb



- zabezpecCuje poskytovanie penaznych avecnych davok a poskytovanie
prispevkov

- zabezpecuje pohreb bezdomovcov a obcanov prihlasenych na trvaly pobyt
v meste, ktori nemaju Ziadnych pribuznych, resp. ich rodina je socialne odkazana
a nema financné prostriedky na zabezpecenie pohrebu

b) v oblasti socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately:

vykonava opatrenia na predchadzanie vzniku poruch psychického, fyzického

a socialneho vyvinu deti organizuje na zaklade uloZzenych vychovnych opatreni

vychovné alebo socialne programy pre deti

- zabezpecuje poskytovanie pomoci detom v naliehavych pripadoch, pomoci
mladému dospelému po skonCeni ustavnej starostlivosti a pomoci na upravu
vzajomnych vztahov medzi dietatom a rodi€om, spolupésobi pri vykone socialnej
kurately

- poskytuje informacie a Statistické udaje z oblasti socialnopravnej ochrany
a socialnej kurately

- vedie evidenciu deti arodin, pre ktoré sa vykonava socialnopravna ochrana
a socialna kuratela

- poskytuje sucinnost pri zistovani rodinnych, bytovych a socialnych pomerov deti

- zabezpecuje poskytovanie prispevkov v zmysle zakona

- plni ulohy obce pri poskytovani pridavku na dieta a prispevku k pridavku podla

zakona o pridavku na dieta a o prispevku k pridavku na dieta

c) v oblasti kultury :

- organizacné zabezpecluje spoloenské a kulturne podujatia organizované mestom

pripravuje plan kulturnych aktivit na urovni mesta

- v zmysle zakona SNR ¢&. 96/1991 Zb. o verejnych kulturnych podujatiach prijima
a vybavuje oznamenia o zamere usporiadatefla a vedie ich evidenciu

- vypracovava platobné vymery zo vstupného

- spolupracuje so SOZA v oblasti autorskych prav

- zabezpecCuje hlasenie sprav a oznamov v mestskom rozhlase

- poskytuje Statistické udaje z oblasti kultury

- vydava rybarske listky a vedie evidenciu vydanych rybarskych listkov

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

4.3 Referat poziarnej ochrany a bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri praci

a) v oblasti poziarnej ochrany

- vypracovava a vedie dokumentaciu mesta o ochrane pred poziarmi a zabezpecuje
jej stalu aktualizaciu

- vypracovava plan preventivnych poziarnych kontrol v meste, organizuje ich,
vyhodnocuje priebeh a vysledky preventivnych poZiarnych kontrol

- zabezpecuje pravidelné Skolenie zamestnancov o ochrane pred poziarmi a odbornu
pripravu protipoZiarnych hliadok, Skolenie ¢lenov kontrolnych skupin mesta,
organizacne zabezpeduje ¢innost kontrolnych skupin

- zabezpecuje a metodicky usmerfiuje plnenie uloh v oblasti ochrany pred pozZiarmi na
vSetkych pracoviskach zamestnavatefa, ako i v Skolach a Skolskych zariadeniach
v zriadovatelskej posobnosti mesta



spolupracuje s okresnym riaditelstvom HZZ a dobrovolnou poZiarnou ochranou,
zuCasthuje sa preventivnych protipoziarnych kontrol organizovanych Statnym
poziarnym dozorom a OR HZZ

predklada primatorovi mesta navrhy na vydanie prislusnych opatreni vodci
kontrolovanym subjektom, u ktorych boli zistené nedostatky na useku ochrany pred
poziarmi

uruje poziadavky protipoziarnej bezpec€nosti pri zmene uzivania stavieb

organizuje a vyhodnocuje cvi¢né poziarne poplachy

b) v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci

zabezpecuje vykon bezpe€nostnotechnickej sluzby v zmysle zakona NR SR ¢.
124/2006 Z.z. o bezpelnosti a ochrane zdravia pri praci na pracoviskach
zamestnavatefa a dodavatelskym spésobom v Skolam a Skolskych zariadeniach
v zriadovatelskej pbésobnosti mesta

vypracuva a vedie dokumentaciu v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
usmerfiuje plnenie uloh v oblasti bezpelnosti a ochrany zdravia pri praci na
v8etkych pracoviskach zamestnavatela a v Skolach a Skolskych zariadeniach
kontroluje dodrziavanie platnych bezpecnostnych a hygienickych predpisov,
dodrziavanie zavaznych pokynov organov Statneho dozoru nad bezpelnostou
prace, Statneho zdravotného ustavu a ostatnych dozornych organov

zabezpeduje kontrolu stavu budov, miestnosti, dvorov a hygienickych zariadeni
z hfadiska bezpeCnostnych a hygienickych predpisov, dodrziavanie Ilehdt
predpisanych odbornych prehliadok a skuSok vyhradenych technickych zariadeni,
elektrickych a plynovych zariadeni (vratane prenosného elektrického naradia),
hromozvodov a pod.

prostrednictvom zamestnanca s odbornou spésobilostou upozorfiuje veducich
zamestnancov na zistené nedostatky a navrhuje opatrenia

spolupracuje s veduci zamestnancami pri zostavovani planov vzdelavania a
oboznamovania zamestnancov v oblasti BOZP, zabezpecuje vychovu a vzdelavanie
a overovanie znalosti zamestnancov z predpisov BOZP

vyjadruje sa k predlozenym projektom z hladiska BOZP,

zUucCasthuje sa kolaudacného konania pri uvadzani stavieb, prestavieb a prevadzok
do prevadzky

vedie potrebnu dokumentaciu v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
zabezpeCuje Setrenie pracovnych Urazov a Skolskych Urazov podliehajicich
registracii

Referat je priamo podriadeny vedicemu oddelenia.

5. Referat obrany, bezpe¢nosti a ochrany

zodpoveda za :

pripravu podkladov a dokumentov pre primatora mesta a MsU v oblasti obrany,
bezpeénosti a ochrany,
vypracovanie navrhov opatreni na rieSenie uloh v ramci koncepcie operacnej
pripravy uzemia, hospodarsko-mobilizaénych priprav, za vypracovanie
a aktualizaciu krizového planu a celej dokumentacie MsU :

1. pre pripad mimoriadnych situacii v mieri

2. po vyhlaseni stupriov pohotovosti

3. pre obdobie za brannej pohotovosti Statu
komplexné zabezpeclenie rozpoctu pre oblast’ obrany,
koordinaciu a usmerrfiovanie ¢innosti na useku obrany,
riadenie, kontrolu a koordinaciu uloh spojenych s pripravou ob&anov na civilnu
ochranu,



udrzbu, opravy a prevadzku ochrannych stavieb a zariadeni CO v meste,
vedenie protokolu utajovanych pisomnosti MsU
zabezpecuje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zak. ¢.211/2000 Z.z.

Referat je priamo podriadeny prednostovi MsU.

6. Referat informatiky — spravca pocitacovej siete

zodpoveda za :

spravnu administraciu instalovanych systémov, ich udrzbu a prevadzku,
zalohovanie dblezitych suborov,

antivirovu ochranu,

servis vypoctovej techniky a programového vybavenia,

pristup uzivatelov lokalnej pocitaCovej siete na internete,

zverejnenie poskytnutych informacii na internete

zabezpecuje :

organizaciu vyberovych konani pre nakup programovych a technickych
prostriedkov, na zaklade ktorych predklada navrhy na vyber dodavatela,

$kolenia zamestnancov MsU na pracu s instalovanymi subsystémami,

poskytovanie odbornej pomoci pri technicky narocnych ulohach oddeleni a referatov
MsU,

zber a aktualizaciu udajov pre zverejnenie na internete,

koncepciu rozvoja informacného systému na jednotlivych referatoch.

spravu bezpeénostného projektu informacného systému

spravu telefénnej siete MsU

podklady pre poskytovanie informacii v stlade so zakonom ¢.211/2000 Z.z.

Referat je priamo podriadeny prednostovi MsU.

7. Sekretariaty

7.1

Sekretariat primatora mesta

1.

2.

Sekretariat primatora mesta je jeho organizatnym a vykonnym utvarom, ktory
zabezpecCuje komplexne vSetky ukony vyplyvajuce z postavenia primatora mesta
jeho zastupcu. Pracovnika sekretariatu je podriadena primatorovi mesta .

Sekretariat pIni najma tieto ulohy :

- vykonava sekretarske prace pre primatora mesta a jeho zastupcu,

- vedie evidenciu dohodnutych rokovani,

- spolupracuje pri zostavovani navrhu pracovného programu primatora mesta,

- vedie evidenciu koreSpondencie primatora mesta,

- vyhotovuje na poZiadanie zaznamy z ddlezitych rokovani u primatora mesta,

- predklada primatorovi mesta doSlu postu, ako aj tu, ktoru si na predlozZenie
vyhradil,

- predklada primatorovi mesta na podpis prislusné spisy a materialy,

- sustreduje materidly pre schédzky MsR a zasadnutia MsZ a zabezpecuje ich
distribuiciu cez podateltiu MsU,

- vyhotovuje zapisnice z rokovani MsR a MsZ a zabezpecuje ich distribuovanie
a ulozenie,

- vedie evidenciu z rokovani MsR a MsZ

- zabezpeCuje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zakonom
€.211/2000 Z.z.



V pripade naliehavosti vykonava i dalSie prace podfa nariadenia primatora mesta
a prednostu MsU a priamo podlieha primatorovi mesta

7.2 Sekretariat prednostu MsU

1. Sekretariat prednostu MsU je jeho organizaénym a vykonnym utvarom, ktory
zabezpeduje pozadované ukony vyplyvajuce =z postavenia prednostu MsU.
Sekretariat prednostu MsU zaroveri plni i funkciu podatefne a pokladne MsU.
Pracovnicka sekretariatu je priamo podriadena prednostovi MsU.

2. Sekretariat plni najma tieto ulohy :

- zabezped&uje vSetky Ukony spojené s prevadzkou podatelne MsU,

- zabezped&uje vsetky ukony spojené s prevadzkou pokladne MsU,

- zabezpe&uje vydaj stravnych listkov pre zamestnancov MsU, MsP, Utulku
a pracovni¢ky ZOS a vedie o tejto Cinnosti prehladnu evidenciu,

- vykonava sekretarske prace pre prednostu MsU

- spolupracuje pri plneni tloh ZPOZ-u v rozsahu stanovenom pracovnikom MsU,
ktory zodpoveda za ¢innost ZPOZ-u.

- zabezpeCuje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zakonom
€.211/2000 Z.z.

V pripade naliehavosti vykonava i dal$ie prace podia pokynov prednostu MsU.

8. Spoloéna uradovha samospravy

Uradoviia bola zriadena zmluvou o zriadeni spoloénej Uradovne samospravy, ktord
uzatvorilo mesto Nové Mesto nad Vahom a obce Okresu Nové Mesto nad Vahom. Je
sugastou organizaénej $truktary MsU Nové Mesto nad Vahom. Vznikla v zaujme
racionalneho a efektivneho zabezpelenia vykonu prenesenych uloh S$tatnej spravy
delimitaciou na mesto podla zakona €.416/2001 Z.z. (kompetenény zakon) a v sulade s
§ 20a odst.2 a 3 zakona SNR ¢€.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov.

Cinnostou spolognej Uradovne samospravy s zabezpedené prenesené a originalne
vykony uloh S$tatnej spravy podla :
- zakona ¢€.50/1976 Zb. o uUzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny
zakon) v zneni neskorsSich predpisov
- zakona ¢.195/1998 Z.z. o socialnej pomoci
- zakona ¢.135/1974 Zb. o §tatnej sprave vo vodnom hospodarstve,
- zakona €.135/1996 Z.z. o pozemnych komunikaciach,
- zakona €.267/1996 Z.z. o ochrane prirody,

Zabezpecuje podklady pre poskytovanie informacii v sulade so zakonom ¢.211/2000 Z.z.

Rozsah vykonu dalSich uloh bude upravovany po dohode vSetkych uc¢astnikov zmluvy.

Nové Mesto nad Vahom

dna 14. juna 2007

Spracoval: Ing Dusan Danas
prednosta MsU
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