Eg MESTO Nové Mesto nad Vahom

Mestsky urad - oddelenie Skolstva, mladeZe a telesnej kultury

C. 403/ 2009 Nové Mesto nad Vahom 1.3.2009

DODATOK¢. 1
k smernici ¢. 6299/ 2008
na finan¢né a hospodarske riadenie a kontrolu $§kol a Skolskych zariadeni

V nadvéznosti na dodatok €. 3 k Zasadam pre vedenie a kontrolu uctovnictva a finanénych
operacii na Mestskom trade v Novom Meste nad Vahom a smernicu MsU o verejnom
obstaravani sa vydava tento dodatok k smernici ¢. 6299/ 2008, ktora upravuje jednotny postup
§kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel’skej posobnosti mesta (d’alej len Skoly) v oblasti
hospodarenia s pridelenymi financnymi prostriedkami a s majetkom mesta zverenym do spravy
§kol a pravidla kontroly v Skolach:

Smernica sa meni a doplna takto:

Druha cast’
Zasady hospodarenia s majetkom mesta zverenym do spravy $kol

Cl. 2 Triedenie a evidencia majetku znie:

1. Drobny hmotny majetok v obstaravacej cene do 331,94 Eur sa vedie v pomocnej evidencii
a uctuje sa do spotreby.

2. Drobny hmotny majetok v obstaravacej cene od 331,94 Eur do 1 700,- Eur sa Gc¢tuje podl'a
povahy do spotreby a vedie sa v operativnej evidencii na podsivahovych uctoch 771. Majetku
sa prideli inventarne ¢islo a zaradi sa do evidencie.

3. Dlhodoby hmotny investi¢ny majetok je majetok, ktoré¢ho obstaravacia cena je najmene;j
1 700,- Eur a doba pouZiteInosti je dlhia ako 1 rok. Utuje sa samostatne na et ¢. 021 az
027 a 029. Tento majetok sa odpisuje podl'a odpisového planu.

4. Nehmotnym majetkom su prava priemyselného vlastnictva, autorské prava vratane
programového vybavenia a databdz, projekty, vyrobné a technologické postupy, utajované
informdcie, technické a hospodarsky vyuzite'né znalosti, ktorych vstupna cena je vyssia ako
2 400,- Eur a maju prevadzkovo-technické funkcie alebo pouzitel'nost’ dlhsiu ako jeden rok
a su obstarané odplatne alebo vytvorené vlastnou ¢innost'ou s cielom obchodovat’ s nimi
a aktivované néklady na vyvoj a technické zhodnotenie plne odpisaného majetku vyssie ako
1 700,- Eur.



N
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. Ucéebné pomocky v obstaravacej cene do 331,94 Eur sa vedi v pomocnej evidencii a uctuju

sa do spotreby, pomdcky v obstaravacej cene od 331,94 Eur do 1 700,- Eur sa vedu
v operativno-technickej evidencii a podl'a povahy sa uctuju do spotreby.

. Ucebnice, ucitel’ska kniZnica a Ziacka kniZnica sa vedu v pomocnej evidencii a uctuju sa do

spotreby.

. Majetok sa zaeviduje do prislusnej evidencie bezprostredne po jeho obstarani.

Material, hmotny a nehmotny majetok sa vydava zamestnancovi na uzivanie na zaklade
podpisu na osobnej karte.

Kazdy presun majetku v rdmci organizacie musi vopred schvalit’ riaditel’ Skoly a musi sa
ozndmit’ zamestnancovi, ktory je zodpovedny za evidenciu majetku.

10. Prijemky materialu na sklad a vydajky materidlu vyhotovuje povereny zamestnanec pri

prijme, resp. vydaji materialu. Prvopis prijemky sa priklada k faktare alebo k pokladni¢nému
bloku, kopia sa zaklada samostatne. Vydaj materialu schvaluje podpisom riaditel’ Skoly

a potvrdzuje zamestnanec, ktory materidl prijal. Material spotrebného charakteru (Cistiace
prostriedky, osobné ochranné prostriedky...) eviduje povereny zamestnanec na skladovych
kartach, z ktorych pri vydaji odpisuje vydané mnozstvo. Preberajuci zamestnanec potvrdi
prevzatie materialu spotrebného charakteru svojim podpisom.
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3.3.1



a) pravne, auditorské, ictovné, obstaravatel'ské sluzby

b) dodavky energie a vody

¢) sluzby na odvoz a likvidaciu odpadu a telekomunikaéné sluzby

d) servisné sluzby autorizovanych dodavatel'ov

e) bezpecnostné sluzby, sluzby v oblasti poziarnej ochrany

f) tovary, ak hodnota predmetu zédkazky neprevysi 1 000,- Eur bez DPH

g) sluzby a prace, ak hodnota predmetu zédkazky neprevysi 1 660,- Eur bez DPH

h) vypoctova technika do 1 660,- Eur v pripade zvyhodnenych cien a akcii

1) prace nevyhnutné na odstranenie primarnych zavad v rdmci néhlej havarie, ktorou moze
byt ohrozend bezpeCnost o0s0b, prevadzkyschopnost' Skoly alebo spdsobena d’alSia
majetkova skoda

3.3.2 Na zéklade prieskumu trhu sa obstaravaja (s vynimkou zdkazok podla b. 3.3.1):

3.3.2.1 Tovary, ak hodnota zdkazky je vysSia ako 1 000,- Eur bez DPH, a sluzby, ak hodnota
zakazky je vys$Sia ako 1 660,- Eur bez DPH. Pri obstaravani sa postupuje nasledovne:

a) pri hodnote zakazky do 3 320,- Eur:

Skola vykona prieskum trhu najmenej utroch dodavatelov formou pisomného vyziadania
cenovej ponuky, reklamnych letakov, prostrednictvom internetu alebo telefonickym prieskumom,
o ktorom sa vyhotovi pisomné Cestné vyhlasenie s uvedenim cenovej ponuky.

b) pri hodnote zikazky od 3 320,- Eur do 30 000,- Eur:

Skola vykond prieskumu trhu tak, e vyzve pisomne (postou alebo osobnym dorugenim, e-
mailom, faxom) najmenej taky pocet uchadzacov, aby bol predpoklad, ze najmenej traja
uchadzaci predlozia ponuku na dodanie predmetu zakazky. Vo vyzve stanovi predmet zakazky,
lehotu a miesto predlozenia ponuky a poziada zaujemcov o predlozenie ponuky v zalepenej
obalke s heslom (nazov zdkazky). Z predloZzenych ponik na dodanie predmetu zdkazky sa po
vyhodnoteni vyberie ponuka s najniZzSou cenou. Ponuky vyhodnotia najmenej dvaja
zamestnanci urceni riaditelom Skoly, ktori o tom spiSu zaznam podla prilohy €. 2. S GispeSnym
uchédzacom Skola uzavrie zmluvu alebo mu vystavi objednavku, pri zakazkach nad 7 000,- Eur
tak urobi po predchadzajucom informovani zriad’'ovatela Skoly. Netispesnym uchadzacom skola
oznami, Ze vo vybere na dodavatel'a predmetu zdkazky neuspeli.

3.3.2.2 Pri obstaravani prac postupuje skola nasledovne:

a) Ak je hodnota zdkazky vysSia ako 1660,- Eur anizSia ako 3 320,- Eur, Skola vykona
prieskum trhu podl'a bodu 3.3.2.1. a)

b) Ak je hodnota zadkazky vy$Sia ako 3 320,- Eur a niz§ia ako 120 000,- Eur, skola vykona
prieskum trhu podl’a bodu 3.3.2.1.b). S Gspesnym uchadzacom $kola uzavrie zmluvu o dielo (pri
zékazkach nad 10 000,- Eur tak urobi po predchadzajucom informovani zriad'ovatela Skoly),
ktord musi obsahovat okrem zakonnych zmluvnych nélezitosti presnu Strukturu ceny, resp.
rozpocet a v prilohe doklad o opravneni podnikat’. NeuspeSnym uchadzacom Skola oznami, ze vo
vybere na dodavatel'a predmetu zakazky neuspeli.

3.4 Doklady z obstardvania zdkazok snizkou hodnotou sa eviduji v registrature Skoly a
uchovavaju pat’ rokov po uzavreti zmluvy alebo vystaveni objednavky.

3.5 Skoly mozu pouzit' rozpoétové prostriedky v primeranej vyske aj na $portovy vystroj ako
ucebné pomocky, napr. pre ziakov Sportovych tried a zaujmovych utvarov skolského strediska
zaujmovej ¢innosti a centra vol'ného ¢asu, ktori sa zucastiiuju pravidelnych Sportovych sut'azi.



Tretia cast’
Zasady pre vedenie a kontrolu ictovnictva

Cl. 4 Pokyny k obehu u¢tovnych dokladov sa oznacuje ako €l. 3 Pokyny k obehu iétovnych
dokladov.

V ¢l. 3 Pokyny k obehu t¢tovnych dokladov bod 2.4 znie:

2.4 NajvysSia denna finanéna hotovost’ pokladne sa stanovuje Skolam a Skolskym zariadeniam
vo vySke do 1 000,- Eur.

AK prijem do pokladne presiahne stanoveny denny limit pokladne, musi sa vlozit’ na prijmovy
ucet skoly v pefiaznom ustave. PrekroCenie denného limitu v odévodnenych pripadoch pisomne
povol'uje riaditel’ Skoly. K 31.decembru rozpoctového roka musi byt’ zostatok v pokladni nulovy.

Uéinnost’

Tento dodatok smernice nadobuda ucinnost’ dinom 1.3.2009.

Schvalil: Ing. Jozef Trstensky, primator mesta

Zaznam z vyberu dodavatel’a na obstaranie
tovarov — sluZieb - prac'’

Priloha ¢. 2 k smernici ¢. 6299/ 2008



Druh tovaru/ sluzby/ prace ':

Cislo objednavky/ zmluvy :

Osloveni dodéavatelia:

Nézov dodavatela adresa a kontakt cenova ponuka v Eur (Sk) bez DPH
1.

2.

Vyhodnotenie pontik — zdovodnenie:

Vyhodnotili :

Mena zamestnancov:
Pracovné zaradenie:
Détum a podpisy:

Schvalil dila........cccoeeviieeiiieeieeeie, 1HAdItEl SKOLY/ SZ oo
meno a podpis

’ 1 . Ve ’
Poznamka : ' nehodiace sa preciarknut

Eg MESTO Nové Mesto nad Vahom

Mestsky turad-oddelenie Skolstva, mladeZe a telesnej kultury




C. 12832/ 2008 Priloha ¢. 1 k smernici ¢. 6299/ 2008

Sadzobnik uhrad za poskytovanie priestorov $kol a Skolskych zariadeni
v ¢ase mimo vychovno-vzdelavacieho procesu

V sulade s €l. 8 ods. 5 druhej ¢asti smernice ¢. 6299/ 2008, ktorou sa stanovuje postup pri finanénom a
hospodarskom riadeni §kol a Skolskych zariadeni, sa stanovuje thrada za pouzivanie priestorov $kol

v Case mimo vychovno-vzdelavacieho procesu inymi fyzickymi a pravnickymi osobami nasledovne :

1. Vnutorné priestory (1 hod. / 60 min.):

predmet najmu eur/ 1 hod. Sk/ 1 hod.
a) telocvitiia nad 500 m* 13,28 400
b) telocvicia do 500 m’ 9,96 300
¢) posiliioviia, rozcvi¢oviia 6,604 200
d) standardn4 uebia’ 3,32 100
¢) nadstandardna ucebna 4,98 150
f) ostatné priestory: podl'a vypoctu prevadzkovych nakladov

2. VonkajSie priestory :
a) ihrisko s umelym povrchom a bezecka draha s umelym povrchom®:
al) pravidelne vyhradena a prilezitostne vyhradena §portova &innost’ %*

za prvu hodinu 13,32 EUR/ 100,- Sk
za kazdu d’al$iu i nacata polhodinu : 1,66 EUR/ 50,- Sk
a2) spontanna, prilezitostna $portova ¢innost *  : bezplatne vo vymedzenom &ase
b) ostatné: uhrada sa vypocita podla prevadzkovych nakladov

Vysvetlivky:

! za standardnii ucebiiu sa povazuje ucebna do 70 m’

? pravidelne vyhradend Sportovd cinnost je opakovand cinnost, na ktorii sa v tyzdennom rozvrhu
Skoly vyhradi Sportové zariadenie na pravidelné uzivanie objednavatela v dohodnutom case

7 prilezitostne vyhradend Sportovd cinnost je cinnost, na ktorii sa vyhradi $portové zariadenie
Jednordazovo pre potreby objednavatela v dohodnutom dni a v dohodnutych hodindch

* spontannu, prileZitostnii Sportovii éinnost mozno vykondvat na skolskom $portovom zariadeni
v case vymedzenom prevadzkovym poriadkom mimo rozvrhu vyhradenej Sportovej ¢innosti

> §portovisko sa poskytuje bez umelého osvetlenia

Tento sadzobnik nadobuda ucinnost’ od 1.1.2009 a zruSuje sadzobnik zo dna 28.8.2008.

V Novom Meste nad Vahom 29.12.2008 Ing. Jozef Trstensky
primator mesta

Priloha ¢. 6 k smernici ¢. 6299/ 2008

VZOR zmluvy o tzv. kratkodobom najme Skolského Sportového zariadenia

Zmluva o najme plochy na umiestnenie reklamy



uzatvorend podla zakona ¢. 40/ 1964 Zb. Obcianskeho zdkonnika
a v sulade so smernicou primatora mesta zo diia 10.12.2004 o ur¢eni ndjomného
a o podmienkach pri uzatvarani ndjomnych zmliv na prenajom ploch uréenych na reklamu

Prenajimatel (SKOIa/ SZ) 1 .....o.coiimioiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
ZASTAPCIIY .. eveeeiieeeiieeeiee e ettt e eteeesteeeetaeeesaaeeesseeesaeeenssaeanseeessseeeasseeensseeensseeanns , riaditel'om Skoly
bankové spojenie: Dexia banka Slovensko Nové Mesto nad Vahom

UCEE Cvnreeeeeeeee e / 5600 (prijmovy)

uzatvorili tato zmluvu :

ClL 1
Predmet a ui¢el najmu

Predmetom najmu je plocha na oploteni Skoly na pozemku parc. €..................... , k. 0. Nové
Mesto nad Vahom, na ktor1 ndjomca umiestni ... ks reklamnych nosi¢ov a vel’kosti 5 x 2 m, spolu
... m” , a to podT'a situaéného nakresu, ktory je prilohou zmluvy.

Cl.2
Doba nijmu a skoncenie najmu

1. Zmluva sa uzatvara na dobu neurcitu (urcitu, a to od ...... do....... ).
2. Vypovedna doba je 3 mesiace (.... mesiacov) a pocita sa od prvého dita mesiaca nasledujiceho
po doruceni vypovede. Jednomesacna vypovedna doba je dohodnuta pri vypovedi dane;j
prenajimatel'om z dévodov, ak :
a) najomca o viac ako jeden mesiac meska s platenim najomného
b) ndjomca neuziva predmet ndjmu na ucel dohodnuty touto zmluvou viac ako jeden mesiac
¢) predmet ndjmu vyzaduje opravy a rekonstrukciu, pri vykonavani ktorych ho nemozno
dlhsi ¢as d’alej uzivat’ na dohodnuty ucel.
3. Zmluvné strany sa dohodli, ze pred uplynutim dohodnutej doby ndjmu sa méze najom skoncit’
pisomnou dohodou medzi ndjomcom a prenajimatel’om po schvaleni zriad'ovatelom
prenajimatel’a.
4. Prenajimatel’ moze vypovedat’ zmluvu pred uplynutim dohodnutého ¢asu pisomne, ak:
a) najomca uziva predmet ndjmu v rozpore so zmluvou
b) néjomca o viac ako jeden mesiac meska s platenim najomného
¢) najomca da predmet ndjmu do podnajmu bez sthlasu prenajimatela



d) z dévodu, ze predmet najmu vyzaduje opravy a rekonstrukciu, pri vykonavani ktorych ho
nemozno dlhsi ¢as d’alej uzivat’ na dohodnuty ucel.
4. Njjomca berie na vedomie, Ze po skonceni ndjmu je povinny z titulu bezdovodného
obohatenia na jeho strane platit’ cenu najmu az do jeho fyzického odovzdania prenajimatelovi.

CL3
Platobné podmienky

Zmluvné strany sa dohodli na nasledovnych podmienkach thrady za prenajom plochy:
1.N4jomca uhradza ndjomné za prenajom plochy vo vyske 0,0663 Eur za 1 m*a def, t.j. 1,989
Eur za kazdy den. Mesacné najomné predstavuje nasobok sumy 1,989 Eur a poc¢tu dni v mesiaci
zaokruhleny na dve desatinné miesta.

2.N4ajomca uhradza njjomné mesacne do patnasteho dna prislusného mesiaca bezhotovostnym
prevodom na ucet prenajimatel’a. Zavizok najomcu je splneny pripisanim platenej sumy na
prislusny cet prenajimatel’a. Platbu mozno uhradit’ v rovnakom termine aj v hotovosti do
pokladne skoly.

3.Ak sa najomca pri uhrade stanovenej sumy dostane do omeskania, je povinny uhradit’
prenajimatel’ovi aj uroky z omeskania vo vyske 0,05 % z dlznej sumy za kazdy dent omeskania.

Cl. 4
Prava a povinnosti uéastnikov

1. Ndjomca sa zavézuje, ze predmet najmu bude uzivat len v stlade s dohodnutym uc¢elom
najmu a neda plochu alebo jej ¢ast’ do podnajmu bez stihlasu prenajimatel’a.

2. N4jomca je povinny uzivat predmet najmu tak tak, aby nedochadzalo ku skodam na majetku.
Pri porusenti tejto povinnosti zodpoveda ndjomca za Skodu tym sposobenu a nema naroky,
ktoré by mu inak prisluchali pre nemoZznost’ alebo obmedzenu moznost’ uzivat’ prenajati
plochu.

3. Njjomca je opravneny umiestnit’ reklamnu plochu a vyuzivat’ ju na reklamné ucely len
v stilade s prislusnym povolenim MsU — oddelenie vystavby a rozvoja Nové Mesto nad Vahom
a stanoviskom prislusného dopravného inSpektoratu.

4. N4jomca je opravneny umiestnit’ na reklamnu plochu len taka reklamu, ktora je v stilade
s dobrymi mravmi a neohrozuje mravne vychovu a vzdelavanie deti a ziakov.

5. N4jomca je povinny znasat’ obmedzenie v uzivani predmetu najmu v rozsahu potrebnom
na vykonanie oprav a udrzby.

ClL5
Zavereéné ustanovenia

1. Ugastnici prehlasuju, Ze si zmluvu preéitali, porozumeli jej a stihlasia s jej obsahom. Menit
obsah tejto zmluvy mozno pisomnym dodatkom, ktory musia podpisat’ obaja ti€astnici a
zriad’ovatel’ prenajimatel’a.

2. Zmluva je vyhotovena v Styroch vyhotoveniach, z ktorych po jednom dostanu obaja ucastnici
a dve vyhotovenia zriad'ovatel’ prenajimatel’a.

3. Zmluva nadobuda platnost’ podpisanim obidvoma t¢astnikmi a u€¢innost’ po schvaleni



zriad'ovatel'om prenajimatel’a.

V Novom Meste nad Vahom dna...................

prenajimatel najomca

V Novom Meste nad VAhOM dNa......coeeeeee e
primator mesta



