h- MESTO Nové Mesto nad Vahom

Mestsky trad - oddelenie Skolstva, mladezZe a telesnej kultury

C. 757/ 2009 Nové Mesto nad Vahom 30.1.2009

Interna smernica
o niektorych podmienkach prevadzky materskej Skoly
a o prijimani deti do materskej Skoly

V nadvéznosti na § 28 a § 59 zakona NR SR ¢. 245/ 2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zékon), § 5 zakona NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave v zneni neskorsich predpisov (dalej len zadkon ¢. 596/2003) a prislusné
ustanovenia vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z.z. o materskej $kole (d’alej len vyhl. &. 306/2008)
vydavam smernicu, ktorou sa podrobnejsie upravuji podmienky prevadzky Materskej skoly,
Pol'ovnicka ulica ¢. 2039/12, Nové Mesto nad Vahom.

Cl. 1
Prevadzka materskej Skoly, prerusSenie a obmedzenie prevadzky

1. Materské Skola, Pol'ovnicka ulica ¢. 2039/12, Nové Mesto nad Vdhom (d’alej len materska
Skola) je materskou skolou s celodennou vychovou a vzdelavanim v zmysle § 2 ods. 2
vyhl. €. 306/2008. Materska Skola mdze zriad'ovat’ aj triedy s poldennou prevadzkou.

2. Vsulade s § 2 ods. 6 vyhl. ¢. 306/2008 sa podmienky prevadzky materskej Skoly vratane
elokovanych pracovisk stanovuju nasledovne:

2.1 Materska Skola sa prevadzkuje celorocne v pracovnych dioch, ak nie je ustanovené
touto smernicou inac.

2.2 Prevéadzka materskej Skoly sa za¢ina najskor od 6.00 hod. a kon¢i najneskor o 18.00
hod. Riaditel’ materskej Skoly kazdoro¢ne do 15. septembra predlozi na schvalenie
zriad’ovatel'ovi pisomny navrh urcenia doby dennej prevadzky jednotlivych
pracovisk materskej Skoly v prisluSnom $kolskom roku, a to po predchddzajicom
prerokovani so zdkonnymi zastupcami deti. Pisomny zaznam z prerokovania, ktory
obsahuje poziadavky rodi¢ov, tvori prilohu navrhu riaditel'a materskej Skoly.

2.3 Prevadzka materskej Skoly sa prerusi alebo obmedzi kazdorocne nasledovne:

2.3.1 pocas letnych prazdnin:

Deti sa sustredia v mesiaci jil a august spravidla do dvoch $kolskych budov. Sposob
sustredenia navrhne riaditel’ MS s ohl'adom na pocet deti prihlasenych na dochadzku do
MS poéas prazdnin a na dostupnost’ MS z hl'adiska vzdialenosti z bydliska prihlasenych
deti do $koly. Riaditel MS po prerokovani so zdkonnymi zastupcami deti predloZi plan
preruSenia prevadzky zriad'ovatelovi do 30. aprila. Navrh riaditela MS schvaluje do 10
pracovnych dni veduci oddelenia $kolstva MsU. Schvaleny plan prerusenia prevadzky
zverejni riaditel’ MS do troch pracovnych dni pisomne v kazdej budove MS.

2.3.2 pocas jarnych a viano¢nych prazdnin:

a) Riaditel’ materskej §koly prerusi prevadzku na tych pracoviskach, na ktorych bude

prihlasenych na obdobie prazdnin menej ako 25 % deti — tieto deti sa sustredia na inych
pracoviskach MS. Prieskum zaujmu o dochadzku deti po¢as prazdnin sa vykona u ich



zakonnych zastupcov pisomne najneskor dva tyzdne pred terminom prazdnin. Prerusenie
prevadzky zverejni riaditel’ MS pisomne na kazdom pracovisku MS a ozndmi
zriad’ovatel'ovi najneskor sedem kalendarnych dni pred terminom prerusenia prevadzky.

b) Riaditel materskej §koly obmedzi prevadzku MS zlti¢enim niektorych tried, ak bude
prihlasenych na obdobie prazdnin menej ako 50 % deti . Prieskum zdujmu o dochadzku
deti poc¢as prazdnin sa vykona u ich zdkonnych zéstupcov pisomne najneskor dva tyzdne
pred terminom prazdnin. Obmedzenie prevadzky zverejni riaditel MS pisomne
na kazdom pracovisku MS a oznami zriad'ovatel'ovi najneskor sedem kalendarnych dni
pred terminom prerusenia prevadzky.

Ak skutoény poéet deti pritomnych v MS pocas prazdnin klesne pod 25 % evidovaného
poctu deti, pritomné deti sa od d’alSicho dia prazdnin sustredia na inych pracoviskach

MS, a to po predchadzajiicom pisomnom upozorneni rodi¢ov. Riaditel’ materskej $koly
informuje o tejto zmene zriad'ovatel’a a vo vykurovacom obdobi aj dodavatel’a tepla.

2.4 V piatok, ak mu predchadza den pracovného pokoja, a v pondelok, ak po iom
nasleduje defi pracovného pokoja, riaditel’ materskej $koly obmedzi prevadzku MS
zlu¢enim niektorych tried, ak bude prihlasenych na obdobie prazdnin menej ako 50 %
deti . Prieskum z&dujmu o dochadzku deti v uvedenych diioch sa vykona u ich zakonnych
zastupcov pisomne najneskor tri pracovné dni pred terminom obmedzenia prevadzky
a 0 obmedzeni riaditel’ MS informuje zriad’ovatel’a najneskor jeden defi pred
obmedzenim.

2.5 Riaditel’ materskej Skoly m6Ze mimoriadne prerusit’ prevadzku materskej Skoly zo
zévaznych dovodov, ktoré ohrozuju zdravie deti alebo mozu sposobit’ zavazné Skody
na majetku, a to po predchadzajucom prerokovani so zriadovatelom. O preruSeni
prevadzky neodkladne informuje zakonnych zastupcov deti, pritom sti¢asne vykona
nevyhnutné dostupné opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochranu zdravia deti a na
ochranu majetku.

2.6 Zriad'ovatel’ materskej Skoly moze zo zavaznych prevadzkovych dévodov, napr.

v pripade rekonstrukénych prac, na podnet regiondlneho uradu verejného zdravotnictva,
v pripade vysokej chorobnosti a pod. prerusit’ prevadzku materskej Skoly na nevyhnutne
potrebny ¢as. Riaditel materskej Skoly postupuje v takomto pripade podl'a pokynov
zriad’ovatel’a.

3. Mesacné prispevky zakonnych zastupcov deti za pobyt v materskej Skole sa pri preruSeni
prevadzky uhradzajt v sulade s VZN €. 1/2008.

ClL2
Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie v materskej $kole

§1

VSseobecné ustanovenia

1. Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa prijima diet’a :
a) spravidla od troch do Siestich rokov veku - vynimo¢ne mozno prijat’ aj diet'a od dvoch
rokov veku
b) ktoré dovisilo Siesty rok veku, ale bol mu odlozeny zaciatok povinnej skolske;j
dochadzky, alebo mu bolo dodato¢ne odlozené plnenie povinnej Skolskej dochadzky
2. Do materskej $koly sa prednostne prijima dieta:
a) ktoré dovfsilo piaty rok veku
b) s odlozenym plnenim povinnej $kolskej dochadzky (vid ods. 1. b)



4.

1.

O prijati dietata do materskej Skoly rozhoduje podla § 5 ods. 13 zak. ¢. 596/ 2003
riaditel’ materskej $koly (d’alej len riaditel’ MS), a to v sulade s § 59 zdkona &. 245/2008,
vyhl. ¢. 306/2008

Podmienky zaradenia dietata do Speciélnej triedy materskej Skoly upravuje § 3 ods. 6
vyhl. ¢. 306/2008.

Na rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietat’a do materskej Skoly sa nevzt'ahuje zdkon
0 spravnom konani.

§2

Postup pri prijimani deti do materskej $koly

Do materskej Skoly sa prijimaju deti na zdklade Ziadosti zakonnych zastupcov:
a) spravidla formou zapisu na nasledujtci $kolsky rok
b) priebezne, ak su v materskej Skole po prijati na zaklade zapisu vol'né miesta v zmysle §
28 ods. 10 az 15 zakona ¢. 245/2008
Ziadost o prijatie dietata do materskej $koly na nasledujuci $kolsky rok (priloha &. 1)
spolu s pokynmi obdrzi zdkonny zastupca dietat’a na zapise. Vzor Ziadosti sa zverejni aj na
internetovej strdnke mesta www.nove-mesto.sk.

. Zapis do materskej Skoly formou pohovoru s dietatom a jeho zdkonnym zéstupcom sa

uskutocni na kazdom pracovisku materskej Skoly kazdy pracovny den v tyzdni, ktory
bezprostredne nasleduje po 15. februdri, a to od 10.00 do 16.00 hod. Miesto a presny Cas
zapisu zverejni riaditel MS na vhodnom mieste v kazdej budove MS a na internetovej
stranke mesta www.nove-mesto.sk . O vykonani zapisu sa vyhotovi pisomny zaznam,
ktorého prilohou je prezencna listina s podpismi pritomnych zdkonnych zastupcov
dietata. Zo zavaznych dévodov, najmi zdravotnych, mozno poziadat’ riaditela MS o
mimoriadny termin zapisu, a to najneskor do 15. marca.

Vyplnené Ziadosti o prijatie do MS na nasledujuci $kolsky rok sa podavaju spolu

s lekarskym potvrdenim o zdravotnom stave diet’at’a na kazdom pracovisku materske;j
Skoly do 14 dni od zépisu.

O prijati diet'at’a rozhoduje riaditel’ materskej Skoly vydanim pisomného rozhodnutia.
Pred vydanim rozhodnuti o prijati do MS na zaklade zapisu riaditel’ MS zisti po&et deti

s trvalym bydliskom v Novom Meste nad Vahom navrhnutych na odklad povinne;j
Skolskej dochadzky a na tento pocet prihliada pri vydavani rozhodnuti.

Ak je pocCet deti prihlasenych do materskej Skoly na nasledujuci Skolsky rok vyssi, ako je
mozné prijat’ v zmysle § 28 ods. 10 az 15 zakona &. 245/2008, riaditel’ MS rozhodne o
prijati podla poradia:

1. deti, ktoré dovfsia k 31. augustu vek pat’ rokov

2. deti s odloZenou povinnou $kolskou dochadzkou

3. deti, ktoré dovfsia k 31. decembru vek pét’ rokov

4. deti, ktoré dovfsia k 31. augustu vek 4 roky

5. deti, ktoré dovfsia k 31. augustu vek 3 roky

6. deti od dvoch rokov veku

Pri rozhodovani o prijati dietat’a do materskej Skoly sa uprednostnia deti s trvalym
bydliskom na tzemi mesta pred uchadza¢mi s inym trvalym bydliskom.

Ak nie je v materskej Skole dostatok miesta, uprednostiiuju sa deti zamestnanych rodic¢ov
pred det'mi, ktorych rodi¢ je nezamestnany alebo je na materskej dovolenke.

V osobitnych pripadoch, napr. ak zdkonni zastupcovia dietat’a nemozu zabezpecit’
starostlivost’ o dieta v domacom prostredi na potrebnej urovni (t'azko zdravotne postihnuti
rodi¢ia a pod.), mozno ziadosti o prijatie vyhoviet’ bez pouzitia kritéria v odseku 8.



http://www.nove-mesto.sk/
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10. Ziadost o priebeZné prijatie dietat’a do materskej $koly (priloha &. 2) moze zadkonny
zastupca diet'ata dorucit’ poStou alebo osobne na kazdom pracovisku materskej Skoly
kazdy pracovny deni. Vzor ziadosti sa zverejni aj na internetovej stranke mesta
www.nove-mesto.sk. Sucast'ou Ziadosti je lekarske potvrdenie o zdravotnom stave
diet’ata.

11. Ziadosti o priebeZné prijatie diet’at’a do materskej §koly mozno vyhoviet, ak :

a) je v materskej Skole po prijati deti na zaklade zapisu vol'né miesto v zmysle § 28 ods.
10 az 15 zékona ¢. 245/2008

b) miesto v triede materskej Skoly sa uvol'ni v priebehu skolského roka. Uvolnené miesto
sa prednostne ponukne uchadzacom, ktorym nebolo vyhovené v ramci prijimania na
zaklade zapisu, a to po zohl'adneni kritérii v bode 6 az 8.

12. Pri priebeZznom prijati do materskej Skoly riaditel’ materskej Skoly dba na to, aby boli
dodrzané ustanovenia zédkona ¢. 245/2008 o najvysSom pocte deti v triedach bez zvysenia
vydavkov na osobné naklady ucitel'ov materskej Skoly oproti schvalenému rozpoctu.

13. O poéte prijatych a neprijatych deti na zaklade zapisu do materskej skoly riaditel MS
informuje neodkladne zriad’'ovatel'a predlozenim zapisnice z prijimacieho konania.

§3

Opravné prostriedky proti rozhodnutiu riaditel’a materskej Skoly

1. Proti rozhodnutiu riaditel'a materskej Skoly mozno podat st'aznost’.

2. Riaditel materskej Skoly predlozi doruc¢ené st'aznosti vo veci rozhodnutia o neprijati spolu
s osobnym spisom dietat’a neodkladne zriad’ovatel'ovi. Zaroven predlozi prehl’ad o pocte
deti v jednotlivych triedach MS s ozna¢enim vekovej $truktury tried.

ClL 3
Zavereéné ustanovenia

Smernica nadobuda G¢innost’ diiom 1.2.2009.
Riaditel’ MS zverejni zasady prevadzky materskej Skoly na kazdom pracovisku a oboznami
s nimi zdkonnych zastupcov deti vzdy na zaciatku Skolského roka.

Ing. Jozef Trstensky
primator mesta
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Priloha ¢. 1
Ziadost’ o prijatie diet'ata do materskej $koly (zapisny listok)
v skolskom roku .............. [T

Podra § 3 vyhl. MS SR &. 306/ 2008 Z. z. o materskej $kole Ziadam o prijatie mojho dietat’a

Adresa trvalého DYAIISKa © .......cooiiiiiiiiiicieee ettt et eenas
Adresa prechodného bydliska 1 ........ocoiiiiiiiiii e
Pozadovany vychovny jazyk : slovensky- iny (aK¥?)......ccocceeriieiiienieeiienie e
Zdravotnd poistoviia — NAZOV @ CIS10 & .o.ueiiiiiiiieiii e

Zakonni zastupcovia dietat’a:

Adresa trvalého bydliska : .........cccooiiiiiiiii e tel.C. oo,
Adresa prechodného bydliska : ........ccoiiiiiiiiiiiieicee e
ZamestnAvatel 1™ ..o tel.C. e,

Adresa trvalého bydliska : .........cccoeeiiiiiiiiiiiiieiccee e <] R
Adresa prechodného bydliska 1 ........ocoiiiiiiiiii e
ZamestNAVALE] ¥ . ....coiiiiiii e tel.C. v,

Pozn. :
*Ak je zakonny zdstupca dietata nezamestnany, na materskej dovolenke alebo tazko zdravotne
postihnuty, v prislusnej rubrike sa uvedie: nezamestnany/ -a, MD alebo TZP.

5001 0) 1 TP

Vyhlasujem, ze vsetky udaje som uviedol/ -la pravdivo a uplne a Ze som si vedomy/ -4, Ze nepravdivé
alebo neuplné tidaje mozu byt pouzité v mdj neprospech pri rozhodnuti o prijati dietat’a do materske;
skoly.

Ve dia ..o, podpisy zakonnych zastupcov diet’ata

Potvrdenie o zdravotnom stave diet’at’a — vstupna lekarska prehliadka:

Ve dina .....cccceeeeieens peciatka a podpis lekara



Priloha ¢. 2
Ziadost’ o prijatie dietat’a do materskej Skoly
v priebehu $kolského roka ................ v,

Podra § 3 vyhl. MS SR &. 306/ 2008 Z. z. o materskej $kole Ziadam o prijatie mojho dietat’a

Adresa trvalého bydliska 1 ........ooiiiiiiie s
Adresa prechodného bydliska : ........cceiiiiiiiiiiiiiiiecee e
Pozadovany vychovny jazyk : slovensky- iny (@K¥?).....cccoeoieiiiiiiiiieiiierie e
Zdravotnd poistovia — NAZOV @ CISL0 & .oveiiiiiiieiiicieeeie ettt ens

Zakonni zastupcovia diet’at’a:

Adresa trvalého bydliska : .........ccooeeiiiiiiiiiiiiceee e <] R
Adresa prechodného bydliska : ........ccoiiiiiiiiii e
ZamestNAVatel ™ ... 1<) B R

Adresa trvalého bydliska : .........cccooiiiiiiiii e tel.€. oo,
Adresa prechodného bydliska : ........cceiiiiiiiiiiiiiiiecee e
ZamestnAvatel (™ ... ..ot tel.C. e,

Pozn. :*A4k je zakonny zdstupca dietata nezamestnany, na materskej dovolenke alebo tazko zdravotne
postihnuty, v prislusnej rubrike sa uvedie: nezamestnany/ -a, MD alebo TZP.

Udaje o vysledku zapisu (uved’te len jednu z moZnosti):

1. O prijatie mdjho dietata v ramci zapisu do materskej Skoly som neziadal/ -a

2. Moja ziadost o prijatie dietata v ramci zapisu do materskej Skoly bola zamietnuta rozhodnutim
riaditela MS C...cooovvvveiiriinienns 70 dfl@.....coeeeeeiiinee

PIIIONY & Lottt ettt e et e ettt ees —essbeeeseeeasbeessbeessseeasseeassseansseenseesssaeensaeesaeessseenees

Vyhlasujem, ze vsetky udaje som uviedol/ -la pravdivo a uplne a Ze som si vedomy/ -4, Ze nepravdivé

alebo nelplné udaje mozu byt pouzité v moj neprospech pri rozhodnuti o prijati dietata do materske;j
skoly.

Ve dia ...ocoveeeieiiens podpisy zakonnych zastupcov dietata

Potvrdenie o zdravotnom stave diet’at’a — vstupna lekarska prehliadka :

Ve dila ..o, peciatka a podpis lekara
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